JUNTA DE FREGUESIA DE SANTANA DE CAMBAS
MERTOLA



iNDICE

1. Relatério de Gestéo
T I OTUGEO ccsvnvssscssvrvnmans snners sy a8 TR S S S SR S A A W o e e
1.2, Caraterizacao da Enfidade: .ccoco v imnnms s i isss svmsssmeio v v
1.3, Relatorio de AVIOaTEs v demst ot st i S s s o b3 s s s
14 AHANSEOFCAMEBITAL. ..o i s i S L o A S S s B e

2. Demonstragdes Financeiras na optica Orgamental

2.1. Demonstragoes previsionais
2.1.1. Orgcamento e Plano Orgamental Plurianual.............cccoooviiienies

2.1.2. Plano plurianual de investimentos (PP1)........ccoriiiiii e

2.1.3. Plano plurianual das agdes mais relevantes (PPA)..... ..ol
2.2. Demonstragoes de relato

2.2.1. Demonstragéo de desempenho orgamental.............cccociiiiiiin i
2.2.2. Demonstragdo de execugéo orgamental dareceifa...........cccccoeeieiiiiiin i
2.2.3. Demonstragdo de execugdo orgamental da despesa.............ccccceieiiiiiiiincinne e
2.2.4. Demonstragéo da execugéo do plano plurianual de investimentos.......................

2.2.5. Demonstragdo da execugéo do Planc das Agdes mais Relevantes........................
2.3. Anexo as demonstragbes orgamentais

2.3.1. Alteragdes orgamentais da receita.........ccoceiii i,
2.3.2. Alteragdes orgcamentais da deSpesa.......ccocciccieeier i
2.3.3. Alteracgdes ao plano plurianual de investimentos.........cccoeivinieii e
2.3.4. Alteragdes ao plano plurianual de agdes mais relevantes.........cccocceeeeieieeii i
2.3.5. Operacies de teSOUIANIA. . ... ..cc.oicie ettt e e e e e e e anes
2.3.6. Contratagdo administrativa - situagao dos contratos.........cccceeiiniiiiiinie e
2.3.7. Contratagdo administrativa - adjudicagdes por tipo de procedimento.......................
2.3.8. Transferéncias e subsidios concedidos. ........ccccceiiiiiiiinci

2.3.9. Transferéncias e subsidios recebidos. .......cooooe i e
2.4. Outras divulgagées

28T REIOIGOOE v mwssmms s e o S e B W W 0 R e e i i i

2:4.2. Resumo DIaro de TESOUFATIE: s o ssims iy oot i st s e S s i o s e
3. Outros Documentos

3.1. Relagé@o nominal de responsaveis pela eXeCUGAD. ........ccoicerrreeeimmeee e
3.2. Responsaveis pelas demonstracdes orgamentais (SNC-AP)........ccooiiiiiiiiiinn,
3.3. Sintese das Reconciliagbes BanCarias.........oooouveeeieiiiii e
3.4. Reconciliag0es BanCANias. ... .....eeiiie it ettt e e e s e e

3.5. Norma de Controlo INEEIN0. ... et eee e e e e e e e e e e e e e et e ea e ineanas

25
31
33

37
38
41
44
45

49
51
55

57
62
63




INTRODUCAO

No exercicio de 2023 foi dado cumprimento ao sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizagao
Contabilistica para as Administracdes Piblicas — aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro,

com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstracdes financeiras e orgamentais apresentados sao os constantes deste normativo,
com as adaptacdes e melhorias introduzidas pela UniLeo - Unidade de Implementacao da Lei de Enquadramento

Orcamental, constando, apenas, do presente documento, os mapas devidamente validados.

0 presente relatorio referente a 31 de dezembro de 2023 e que reflete a situagdo econdmica e financeira da Junta
de Freguesia de Santana de Cambas, foi preparado de acordo com os principios contabilisticos previstos no SNC-
AP, de forma a ser submetido & apreciacio do Orgdo Executivo, dando igualmente cumprimento ao estabelecido

na alinea e) do n.° 2 do Art.° 9.° da Lei n.° 75/2013, de 22 de setembro.

A prestacdo de contas, ndo obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboragao, é um conjunto de documentos
que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execugdo orcamental e financeira de um ciclo temporal,

normalmente coincidente com o ano civil.

No que respeita a sua estrutura, e conforme determina a lei, foi elaborada em obediéncia aos principios da clareza,
exatidao e simplicidade, de forma a possibilitar a sua analise tanto na vertente econémica, como na vertente
financeira, espelhando a eficiéncia na utilizacao dos meios afetos a persecugdo das atividades desenvolvidas pela
entidade e a eficacia na realizacdo dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer 0 peso que a vertente

politica imprime nesta analise, tendo sempre presente os superiores interesses da populagao da Freguesia.

0 resultado da execucdo orcamental evidencia um saldo da execugdo orcamental de 4 368,42€, incluindo o saldo
transitado da geréncia anterior (3 data de 31/12/2022) de 300,94€ e foi elaborada segundo as normas
estabelecidas pelo Decreto-Lei n.® 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei

n.° 85/2016, de 21 de dezembro.

0

No periodo em referéncia, a execucao da receita atingiu 97,74% da prevista, a despesa total executada no periodo \k)

em andalise ascendeu a 95,57%. (W ‘(imﬂ o
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%"NA'DE C

Foi dado cumprimento a Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
(LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n.° 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras aplicaveis a
assuncao de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas, pelo que, todos os compromissos
do ano econémico de 2023 foram assumidos tendo em consideragdo o montante maximo de fundos disponiveis

em cada periodo.

E ainda de realcar que o montante dos compromissos assumidos e n3o pagos, transitados para a geréncia de 2024,
cujo valor é de 765,02€, respeitando no seu fundamental a despesas decorrentes dos servicos e atividades da

Junta de Freguesia (retengdes das remuneragoes de dezembro).

No &mbito do sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizagao Contabilistica para as Administragoes
Plblicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragdes introduzidas pelo
Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as instrucdes definidas no Classificador
Complementar (CC2), estdo todas as autarquias locais obrigadas a proceder a inventariagao de todos os seus bens,

direitos e obrigagdes constituintes do seu patrimoénio bem como a sua valorizagao.

Destaca-se, no caso da identificagdo do universo patrimonial que constitui o ativo imobilizado da entidade, a
necessidade de conhecer a composicao, titularidade e caracteristicas que individualizam cada um dos bens,
devendo garantir-se a regularizacao juridica para os bens sujeitos a registo.

No decorrer da agao de inventario em 2023, foram identificados e reconciliados fisicamente 61 bens ativos, do n.°

1aon.61l.

Os documentos de prestacdo de contas foram elaborados e obedecem a modelos uniformes de acordo com a

Instrucao n.° 1/2019 - PG, publicada no Diario da Republica, 2.2 série — N.° 46 — 6 de margo de 2019.

O Presidents O Contabilista Certificado
Uuw@ﬁ
{ 4 (’@“’P
(
[Csd f 5auw e
| Rui Manuel Bardo Colago \ Nuno Miguel Rocha (CC 92218)
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MODELDO 8.2 - Caraterizagao da entidade (AL)

1.

_CARATERIZAGAO DA ENTIDADE

IDENTIFICAGAO

Designagéao Junta de Freguesia de Santana de Cambas
NIPC 507 049 225
Natureza Junta de Freguesia i §

Enderego postal

Apartado 2005, 7750-413 Santana de Cambas

Telefone / Fax (+351) 286 655 135

Endereco de correio eletrénico freguesiasantana

sapo.pt

Sitio na internet

Tem servigos de natureza consultiva e/ou servigos de
fiscalizag@o?

sim [ |

N&o

Organograma -
2. LEGISLACAO
Regime Financeiro |Lein.° 73/2013, de 03 de Setembro (RFALEI)
Regime Juridico Lei n.? 75/2013, de 12 de setembro (RJAL)
3 PARTICIPAGOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional) Sim | Nao
Servigos Municipalizados b {x}
(Se a entidade assinalar que detém participagbes, devera abrir uma Iinhﬁa para
indicar qual a entidade e, dentro dessa linha, devera ter a opgéo SIM/NAO para Influéncia dominante
responder se detém influéncia dominante sobre aquela entidade)
Servigos Intermunicipalizados X
Entidades Intermunicipais X
Entidades Associativas Municipais X
Empresas Locais X
Empresas Participadas X
Cooperativas X
Fundacbes X
Entidades de outra natureza X
4. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
As competéncias previstas: Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro (RJAL), Lei n.° 50/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadro da
transferéncia de competéncias para as autarquias locais e para as entidades intermunicipais), e DL n.° 57/2019, de 30 de Abril
(Concretiza a transferéncia de competéncias dos municipios para os 6rgéos das freguesias)
5. COMPOSIGAO DO ORGAO EXECUTIVO
5.1 IDENTIFICAGAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
5.2 NUMERO DE ELEITOS
Em regime de permanincia. s st miaiie s amma 0
A meio tempo......... 1
Restantes eleitos
5.3 NUMERO DE ELEITORES
ALE T0.000. .. ...ttt e et X
Mais de 10.000 e menos de 40.000
Igual ou superior @ 40.000..............uiiiiniiiiiiiiiieiae e 1
6. ORGANIZAGAO CONTABILISTICA
Para a aplicagéo pratica do Regime Contabilistico Simplificado das Microentidades do SNC-AP, a Junta de Freguesia de Santana
de Cambas utilizou Software Aplicacional da Empresa FRESOFT — Solugdes Informaticas, Lda.
7. OUTRA INFORMAGCAO
71 AGOES DE FISCALIZAGAO (ultimos 5 anos)
Entidade fiscalizadora -
Data da agéo -
Periodo abrangido -
Identificagdo da acio -
- Data de Aprovagido
72 ARROTALPAO.AOSN0ETMENRGS érgéo Executivo Orgao Deliberativo
|Norma de Controlo Interno e eventuais alteragdes (a especificar) (2) 31/05/2021 -
Regulamentos - =
Plano de Prevengdo dos Riscos de Gestao e eventuais alteragdes - -
Relatério de Avaliagéo da Execugéo do Plano de Prevencéo dos Riscos de - -
Data de Aprovagdo
7.3 INSCRIGAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR | Orgéo Executivo Orgéo Deliberativo
Revisdao Orgamental 03/04/2023 21/04/2023
Alteragdo Orgamental (n.° 6, do art.” 40° RFALEI)
7.4 INFORMAGAO RELATIVA A CONSOLIDAGAO DE CONTAS

Identificagdo das entidades que compdem o Grupo Publico

0
S




MODELO 8.2 - Caraterizagao da entidade (AL)

- DESCENTRALIZAGAO ADMINISTRATIVA i Ko
) (Art.° 111.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Transferéncia de competéncias de 6rgaos do Estado para 6rgdos das autarquias locais %
- Transferéncia de competéncias de orgaos do Estado para érgéos das entidades I X
DELEGAGAO DE COMPETENCIAS .
7.6 B Sim Nao
(Art.° 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Dos drgdos do municipio nos érgéos das freguesias 2.4 1
- Dos 6rgaos do municipio nos érgdos das entidades intermunicipais | 20
7.7 INFORMAGAO RELATIVA A PESSOAL (2) Sim Nao
- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os mesmos foram obsg ||
- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro 4
78 PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO Inicio do exercicio Fim do exercicio
7.9 A PREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)
- Data da constituicdo
- Entidades associadas existentes no fim do exercicio
- Informagéo sobre a existéncia de atividade/movimentos financeiros na geréncia
7.10 CONCESSOES DE SERVIGOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS Sim Nao
(a especificar) b |_Xj
- Concessionario
Nota:
- Objeto da concesséo No caso da Autarquia ser
- Data de celebragéo do contrato gancedente e ém,bito do Viarian
contratos, devera apresentar
- Periodo da concesséo uma quadro com a informagéo
prevista, por cada contrato
- Natureza da concesséo
711 MECANISMOS l?E RECU_PERA(;AO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE Slm | Na&o
: |REGULARIZAGAO DE DiVIDAS A FORNECEDORES ] [x]
|(a especificar)




BALANCO DO ANO 2023

0 ano de 2023 foi o ano da verdadeira retoma da vida social e econémica, um ano em que
consolidamos as atividades normais e previstas com a nossa populacdo. Onde foi possivel a
realizacdo das tradicionais festas e romarias por toda a freguesia, proporcionando os encontros

culturais e religiosos que nos sao tao queridos.

Apesar dos grandes constrangimentos que as situagdes das guerras no Leste da Europa e
Palestina provocaram na economia a nivel mundial e que por conseguinte afetou também a
economia portuguesa, a Junta de Freguesia conseguiu cumprir com as agoes previstas no Plano de
Investimentos, na construcdo do Parque Intergeracional dos Alves, nas obras de embelezamento e
manutencdo do cemitério da frequesia, nos processos de toponimia de Montes Altos e Picoitos, na
construcdo daquelas pequenas obras que chegam a todas as pessoas, na reparagao e embelezamento
dos espacos publicos, o meu executivo, o qual tenho a honra de liderar, esteve sempre ao lado de
quem mais precisava e assim queremos e vamos continuar. As obras de saneamento basico na
localidade de Sapos de Cambas verificaram um forte avango, estando ja nas ligagdes dos respetivos

ramais. Mantemos nas localidade de Pomarao e Forméa o projeto Aldeia Segura, Pessoas Seguras.

Preparamos e discutimos com o apoio incondicional da nossa Cadmara Municipal de Mértola

varios projetos e acdes de futuro préximo para toda a freguesia de Santana de Cambas.

E ainda acresce que, além de olhar pelos nossos, tivemos também gue estender o nosso
olhar ao proximo, e, devemos ser gratos a vida por ter conseguido superar todos obstaculos.
N3o nos podemos iludir quanto aos tempos dificeis e perigosos que estamos a viver e a incerteza do
que ainda poderemos vir a viver. O que se estd a passar no Leste da Europa, no Médio Oriente e
Africa, estd a gerar uma crise humanitaria e econdmica assustadora. O grave problema do
crescimento antidemocratico que ameaca 0s avangos alcancados, direitos, liberdades e garantias em

Portugal e por toda o Mundo, sdo, deveras, ameacadores ao Estado Livre e Democratico.

Esperemos que a humanidade saiba ultrapassar mais este flagelo e que os valores de uma

Europa Livre e Democratica sejam vivamente restabelecidos.

Penso ndo termos, apesar das dificuldades, desiludido as expectativas e a confianga que os
nossos fregueses depositaram em nos de forma t3o expressiva. Cumprimos com eficacia e rigor, o

melhor que estava ao nosso alcance. N3o posso deixar de agradecer a todos, a sua participagao, por

Relatério de Atividades de 2023
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4. CE Y
A R
vezes critica, e a sua adesdo a esta forma de trabalhar e a este projeto autarquico que continua muito

reforcado.

Para mim 2023, segundo ano do segundo mandato ao servico desta apaixonante freguesia,
foi mais um ano de uma riqueza Unica e indelével, tendo transformado esta tarefa de Presidente de
Junta também num projeto pessoal e inesquecivel, em sintonia com o restante executivo e membros
da Assembleia de Freguesia, a quem agradeco humildemente a forma empenhada e dedicada na

imprescindivel ajuda de levar por diante esta caminhada de servigo publico.

Estamos de consciéncia tranquila e com a sensacao do dever cumprido, apesar de

conscientes das nossas fragilidades.

Tenhamos todos consciéncia de que os tempos que vivemos exigem de nds um esforco e
dedicacdo enormes, uma entrega e capacidade de sacrificio total, para que a nossa freguesia
continue a ser uma terra com esperanca e confianga, que as pessoas sintam sempre este érgao de

poder local, que é a Junta de Freguesia, como um 6rgdo que existe para as pessoas.

0 sucesso deste executivo foi o sucesso de toda a populacdo e isso sé foi possivel em 2023
gracas ao empenho e dedicagdo dos nossos funcionarios e colaboradores, a sua satisfacao e

motivagao.

Relatério de Atividades de 2023




Actos realizados pela Junta de Freguesia de Santana de Cambas

e Limpeza de ruas em todas as localidades da freguesia com recurso a monda manual e
mecanica;

s Manutencéo da parceria com a Casa do Povo de Santana de Cambas, para consultas médicas
gratuitas a populacado, sendo a Junta de Freguesia responsavel pelo pagamento dos atos
meédicos a Dra. Conceicao Vilao;

e Pedidos de intervencdo urgente 3 Infraestruturas de Portugal, IP., para reparacao da Estrada
Regional 265, e em especial a imediata reparagao dos buracos existentes na via e as bermas
da mesma;

e Acompanhamento das obras de saneamento basico de Monte Sapos;

e Participacdo institucional na XV Feira Ganadera de Puebla de Guzman;

e Manutencao do Espa¢o Jovem da Freguesia;

e Pedido de limpeza e higienizagao dos contentores do lixo;

e Aquisicdo de desinfetantes e herbicida biologico;

o Limpeza de ruas em diversas localidades da freguesia e rega de arvores;

e Substituicdo de 22 arvores que se encontravam secas, nas localidades de Alves, Picoitos,
Moreanes e Santana de Cambas;

¢ Colaboracdo com a ALSUD na manutengdo e dinamizagao do polo da Universidade Sénior,
na freguesia de Santana de Cambas, com apoio na realiza¢do de diversas atividades e em
especial a atividade de hidroginastica;

o Colaboracao com a populacao de Vale do Pogo nas comemoracdes do Santo Antonio;

e Reparagbes em diversas viaturas da Junta e respetivas manutengoes;

e Colocacao de 6 novos cestos do lixo na localidade de Vale do Pogo; ){
e Limpeza de balnearios e casas mortuarias da Freguesia, ' /
* Manutencdo, limpeza e plantagao de flores no Cemitério; \"l'n('h
e Novo pedido & CAmara Municipal de Mértola para corte de eucaliptos no Pomarao, os quais '&&f’
ofereciam perigo iminente de queda; L%'Q
)

e Reparagao e limpeza de aqueduto no caminho de terra batida entre Santana e Montes Altos;/f 3

e Pedido a Camara Municipal para reparacao de buracos com a colocagao de alcatrdo nas
estradas municipais da Freguesia; | LV" {

s Colaboragado com a ALSUD na horta pedagégica do Centro Educativo de Santana de Cambas; =\Q\0

e Colaboragao no projeto “A Cozinha da Avd”, da Casa do Povo de Santana de Cambas;
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Remocao de entulhos e lixos domeésticos em colaboragao com a Camara Municipal;
Iluminagao de Natal na sede da Junta e area envolvente;

Entrega de Bolos Rei as IPSS da frequesia;

Aquisicao e entrega de prendas de Natal a todas as criangas da freguesia até aos 12 anos;
Mensagem de Boas Festas do executivo da Junta;

Participacao na cerimonia do 23° aniversario do Centro de Apoio a |dosos de Moreanes e
oferta do respetivo bolo;

Comemoracdo do Dia Internacional da Crianga, com oferta de lembrangas as criangas da
escola de Santana de Cambas;

Visitas e acompanhamento, por parte do Executivo da Junta, aos Lares da Freguesia;

Visita do executivo da Junta no encerramento do presépio de Anténio Barao Costa, com
mensagem de agradecimento ao artesao, por mais um excelente trabalho em prol da cultura
e que em muito dignifica toda a freguesia de Santana de Cambas;

Entrega gratuita de calendarios a populagao;

Substituicido de alguns equipamentos nos balnearios da freguesia;

Reparagao em pogo publico na localidade de Moreanes;

Poda de algumas arvores nas localidades da freguesia;

Reunido entre o executivo da Junta e da Cadmara Municipal de Mértola a fim de debater
investimentos e obras necessarias na nossa freguesia, bem como a insisténcia no corte de
curvas perigosas e alargamento/beneficiacao das estradas e caminhos municipais, obras de
saneamento, entre outros;

Remogdo de lixo e limpeza na zona de lazer da Perdigéa;

Plantagao de arvores na zona de Interpretacao do Percurso Mineiro;

Limpeza de valas no Pomarao;

Intervencdo nos apartados/substituicdo de algumas fechaduras;

Divulgacdo e apoio nos processos de atribuicao do Cartdo Social;

Comemoracao do Dia Internacional da Mulher, em conjunto com a Freguesia de Corte do
Pinto e os Ayuntamientos de El Granado, El Almendro, Puebla de Guzman e Paymogo, com
a realizacdo de um passeio a Huelva e almogo convivio na Feira da Trufa no Almendro,

seguido de animagao musical e entrega de flores;

Promocdo de reunido com os Ayuntamientos atras referidos e a Camara Municipal de ‘\:\Q\‘-‘*

B

Mértola, que teve lugar no Centro de Interpretacao do Pomardo e em Santana de Cambas,
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A pECP

com vista a discutir diversas atividades culturais e projetos de cooperacao e
desenvolvimento transfronteirigo;

» Contactos com a EDP para reparacdo de lampadas avariadas no Pomarao;

e Pequenas pinturas nas casinhas onde se encontram os apartados e limpeza das mesmas;

e Alargamento de escoamento de aguas pluviais na localidade de Picoitos, e construgao de
muro em Picoitos;

e Aquisicdao de material e equipamento de protecdo e desinfecdo para os funcionarios da
autarquia;

e Promocdo do Museu do Contrabando junto das Universidades de Huelva e Sevilha;

¢ Solicitagdo & CAdmara Municipal de Mértola para reforgo da fibra 6tica e da comunicagao
movel na area da nossa Freguesia;

e Participacdo na celebracio do aniversario da dona Alice Valentim Valadas, de Moreanes, que
a 18/01/2023 celebrou 100 anos de vida;

» Agquisicao de materiais de desgaste para o funcionamento do Centro Educativo;

e Reforco da solicitagdo a Camara Municipal de Mértola para intervengao em todas as estradas
de terra batida da freguesia, 0 que, finalmente, esta a acontecer;

e (Contactos com proprietarios de casas degradadas, e solicitagao a Camara Municipal que
intervenha na resolucao urgente de alguns casos mais preocupantes;

e Reunido com o gabinete de Protecdo Civil do municipio de Mértola, na comissdo municipal
de defesa da floresta de Mértola e colaboragao na divulgacdo e sensibilizagao da populagao
para a limpeza da zona envolvente dos aglomerados habitacionais e da floresta;

e Continuidade no acordo com o Centro de Paralisia Cerebral de Beja na rececao de formando

na Junta de Freguesia;

e Contactos com proprietarios de casas degradadas, e solicitagdo a Camara Municipal que
intervenha na resolugdo urgente de alguns casos mais preocupantes;

» Reunido com o gabinete de Protecdo Civil do municipio de Mértola, na comissao municipal
de defesa da floresta de Mértola e colaboracdo na divulgacdo e sensibilizacdo da populacdo
para a limpeza da zona envolvente dos aglomerados habitacionais e da floresta;

e Participacao e colaboragdo com a Cdmara Municipal de Mértola nas 1%s Jornadas do Peixe ‘J?
do Rio;

e Comemoracio dos Dias Internacionais da Arvore, da Floresta e da Agua, com a plantagao de

duas arvores com os alunos do Centro Educativo de Santana de Cambas;

Relatorio de Atividades de 2023




e Apoio, dinamizagao e manutencao das atividades do Espaco Jovem da freguesia;

e Pequenas reparagdes e limpeza de sargetas e sumidouros;

e Colocagao de duas lombas redutoras de velocidade no Pomardo;

e Colocagao de novas placas informativas entre Vale do Pogo e Serralhas;

¢ Dinamizacio da Sessdo de Contos, no saldo de festas em Santana de Cambas, dia 21 de
Janeiro, sequido de lanche para os participantes;

o Colocacdo das placas toponimicas nas localidades de Moreanes e Vale do Pogo;

s Aprovacio do contrato Interadministrativo de Competéncias da Camara Municipal de
Mértola na Junta de Freguesia de Santana de Cambas para construgao e Manutencao do
Parque Intergeracional dos Alves;

o Atribuicio de apoios financeiros de 50€ ao Sao Domingos Futebol Clube, Clube de Futebol
Guadiana de Mértola e Clube Nautico de Mértola;

e Atribuicdo de apoios financeiros ao Centro Social dos Montes Altos e Centro de Apoio a
Idosos de Moreanes, para fazer face a despesas de manuteng¢do e equipamentos, de 300€ e
1012,57€, respetivamente;

o Insisténcia & Cdmara Municipal de Mértola na preparacao dos projetos de saneamento
basico em Pomarao e Bens;

e Insisténcia @ CAmara Municipal de Mértola na preparagac dos projetos de saneamento
basico em Pomarao, Bens, Salgueiros e Monte Costa;

e Participagao no encontro de autarcas do Baixo Alentejo;

e Apoio logistico e reparacdo de muros exteriores no Posto da GNR de Mina de Sao Domingos;

¢ Acompanhamento do processo de recolocagdo da caixa multibanco de Vale do Poco e seus
tramites legais;

e Apoio na realizacao do 2° Mercado de Pascoa, em Santana de Cambas;

e Acompanhamento do projeto Aldeia Segura — Pessoas Seguras, nas localidades do Pomarao v
e Formoéa; \‘;)(70
e Apoio na reparacdo do Posto da GNR de Mina de Sao Domingos; G &S}t\-\

e Acompanhamento do processo de recolocagdo da caixa multibanco de Vale do Pogo e seus N
@ T
tramites legais;

e Apoio e dinamizacio do concerto de Primavera, a 18 de Margo, na igreja paroquial de J(
\/\/\4

Santana de Cambas;
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Representacéo institucional do executivo da Junta no ato inaugural da exposicao A Paixao
de Cristo, da autoria de Antonio Barao Costa, bem como apoio na sua divulgagao;

Inicio do processo de toponimia da localidade de Montes Altos, tendo sido feita uma reuniao
com a populacdo no dia 01-04-2023 onde foram sugeridos os nomes das ruas. Seguiu-se a
aprovacdo, pelo executivo da Junta, dos nomes sugeridos pela populagao e remetido o
processo para aprovacao do 6rgdo deliberativo, para posterior pedido de delegacao de
competéncias a Cdmara Municipal de Mértola;

Abertura de concurso para 1 vaga de Assistente Operacional com fungdes especiais de
COVEIro;

Aprovacdo do relatério de Atividade e Contas de Geréncia do ano 2022;

Representacdo institucional no Festival Islamico de Mértola;

Comemoracdes do 25 de Abril, com realizacao de Caminhada sem Lixo, e na localidade de
Salgueiros foram realizadas as atividades de jogo do Xito e lanche convivio para a populagao
da freguesia;

Participagao no Seminario Internacional organizado pela GNR e Guardia Civil com o tema
“O policiamento em regides transfronteiricas e de baixa densidade - desafios para as for¢as de
seguranca e para as comunidades”, que decorreu em Serpa, no passado dia 30 de Maio;
Participacdo na cerimoénia de hastear da bandeira azul na praia fluvial da Mina de Séao
Domingos;

Concessao de tolerancia de ponto aos funcionarios da Junta, dia 09-06-2023;

Visitas semanais do presidente da Junta a todas as localidades da freguesia

Manutencao do horario de Verao para os funcionarios da Junta, com excegdo dos servigos
administrativos;

Avaliacao SIADAP aos funcionarios da Junta;

Reunido de trabalho no projeto Proximos - CLDS 4G da Camara Municipal de Mértola, para
finalizacio e apreciacdo do trabalho desenvolvido na drea da Freguesia de Santana de
Cambas;

Limpeza de ruas em diversas localidades da freguesia com recurso a monda mecanica e

manual;

Mensagem de fim de ano letivo para os alunos do Centro Educativo de Santana de Cambas, .

oferta das entradas no Badoka Park, bem como do almogo na festa de final de ano letivo;
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e Inicio das obras de construgao do Parque Intergeracional dos Alves, a cargo da empresa
Bricantel;

e Limpeza e manutengdo de espagos publicos em Vale do Pogo;

e Reparagao de canalizagdo na casa de banho no cemitério da freguesia;

e Pinturas dos pogos publicos de Santana, Moreanes e Sapos, bem como reparacao das
respetivas bombas;

o Corte de ervas, limpeza de ruas, valas e valetas, pequenas reparagdes em escadas de acesso
e pintura de corrimdes na localidade do Pomarao;

¢ Limpeza da via na Ponte Internacional do Pomarao;

e Pintura e limpeza da Ermida de Santa Teresinha - Pomarao;

¢ Remocdo de lixo e limpeza nas zonas de lazer do Malpique e Perdig6a;

e Reparagdes e ajustes nos passeios do Loteamento da Junta de Freguesia;

e Pinturas e limpeza no interior do Museu do Contrabando;

e Reunido de preparagao da XIX Feira Agropecuaria Transfronteirica de Vale do Pogo, apoio e
colaboragao na organizagao e dinamizagao do evento, stand e limpeza de ruas;

e Pedido a CaAmara Municipal de Mértola para refor¢o de iluminacdo da via publica, com a
colocagao de novas luminarias e reposicao de algumas gue se encontram suspensas;

¢ Manutencao dos equipamentos geriatricos e infantis na zona de lazer a entrada de Santana
de Cambas;

e Insisténcia na solicitacdo a Camara Municipal de Mértola para a repavimentacdo das
estradas municipais entre Picoitos/Tamejoso e Salgueiros/Bens/Santana/Moreanes;

e Aquisicao de novos equipamentos para a limpeza urbana;

¢ Diligéncias com o executivo da Cdmara Municipal de Mértola, para tratar de assuntos de

natureza social, obras consideradas urgentes e necessarias para a Freguesia, prote¢ao civil,
bem como colaboracdo na sensibilizagdo da populacdo para a limpeza da zona envolvente
dos aglomerados habitacionais e da floresta;
¢ Acompanhamento de diversas visitas turisticas ao Museu do Contrabando, com explicagao
sobre a tematica do contrabando e distribuicao de folhetos informativos sobre o museu;
e (Continuacao da distribuicao de cal;
e Participacdo em reunides de esclarecimento sobre candidaturas e apoios comunitarios;

e Reparagdes e limpeza de bancos de jardim;
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e Reunido na Camara Municipal de Mértola, para auscultacdo de propostas no dmbito da
estratégia de Desenvolvimento Rural Sustentavel do GAL Pro-rural 2030;
e Adesdo a parceria 2030 da Alentejo XXI;
o Atribuicdo de apoio financeiro ao Centro Social dos Montes Altos, no montante de 300€ e
oferta do bolo de aniversario da Instituicao;
e Atribuicao de apoio financeiro de 100€ ao grupo motard Os Fora de Rota para realizagao do
seu 1° Encontro Motard;
e« Manutengao da sinalética do projeto Aldeia Segura - Pessoas Seguras, no Pomardo e
Formoa;
e Apoio na realizacdo de Festas e Romarias na Freguesia, com a atribuicao de apoios
financeiros de 150,00€ a Vale do Pogo; 300,00€ a Santana de Cambas, Moreanes e Picoitos
e, cedéncia de viatura para transporte de materiais e equipamentos;
e Realizacido, em parceria com a Casa do Povo de Santana de Cambas, da Feira da Aldeia, a
qual contou com a venda e dinamizacdo de produtos locais e regionais, desfile de grupos
corais (com a presenga de 2 grupos do nosso concelho), e animacao de rua. A Feira atingiu
este ano o maior numero de expositores e visitantes, o que é demonstrativo da sua tradigao
e importancia para a regiao;
e Dinamizacao e colaboragdo com diversas entidades para realizacao de atividades durante o
Verdo, como passagem de filmes de rua, manutencdo e dinamizagao do Espaco Jovem da
freguesia, etc.;
e Aprovacao e assinatura do Protocolo de Cooperagdo entre a Junta de Freguesia de Santana
de Cambas e a Caixa de Crédito Agricola Mutuo do Guadiana Interior para instalacao de
caixa ATM em Vale do Poco;
e Reunido com a ALMINA para informagdes sobre a prospe¢do de materiais na area do
concelho de Mértola e em especial na freguesia de Santana de Cambas; . J
e Aquisigao de portas para fornos no cemitério;
e Pedido & CAmara Municipal para intervencdo na estrada municipal n.° 514, com a reparacao
e colocagido de alcatrao na estrada;
e Reunido com a populacao de Picoitos para escolha dos nomes das ruas da localidade; N
e Insisténcia com a Cdmara Municipal para finalizacao do processo de toponimia de Montes ‘i&

o

Altos:; LVl
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S
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Atribuicdo de apoio financeiro de 300€ a Associacdo Humanitaria dos Bombeiros Voluntarios
de Mértola;

Pequenas reparacdes, substituicao de equipamentos, limpeza e pinturas no Centro Educativo
de Santana de Cambas a fim de preparar o novo ano escolar;

Aquisicao de placa informativa do Espaco Jovem da freguesia;

Aprovacao da substituicao e melhoramento dos equipamentos no parque Intergeracional de
Santana de Cambas;

Apreciagao da peticao publica pelo restabelecimento do regime normal de toques do sino
do reldgio da torre da igreja de Santana de Cambas. A referida peticao remetida por Nuno
Miguel Braga Marques e Ana Isabel Bardo Guerreiro Rosa (residentes em Bens e Lisboa,
respetivamente), vem dirigida ao Exmo. Senhor Presidente da Junta de Freguesia de Santana
de Cambas, com conhecimento da Assembleia de Freguesia. O executivo da Junta tomou
conhecimento e -, como o edificio da igreja, o sino e o relégio sdao da competéncia e
propriedade da Igreja Catdlica Portuguesa e por ela administrados e cuidados - através da
sua Comissao Fabrigueira da Fabrica da Igreja Paroguial de Santana de Cambas -, deliberou
nada ter a determinar, a nao ser remeter tal peticao para a referida Comissao Fabriqueira
para os devidos efeitos. Deliberou ainda o executivo da Junta em dar conhecimento a
Dignissima Assembleia de Freguesia de Santana de Cambas;

Colocagao de papeleira e banco de jardim em Vale do Pogo;

Pedido & PT Comunicacbes para substituicdo de poste partido junto 4 localidade de Bens;
Reparacdo de fuga de agua na Escola Primaria de Santana de Cambas;

Reunido entre os executivos das Juntas de Freguesia de Santana e Serpa para tratar de
assuntos relacionados com Vale do Pogo e em especial obras de melhoramentos nos
balnearios da localidade;

Aprovacao da Minuta de Protocolo de Cooperagdo entre a Junta de Freguesia de Santana de
Cambas e a Cdmara Municipal de Mértola para realizagdo das obras necessarias para a
colocacao de caixa ATM em Vale do Pogo;

Reunio entre o Senhor Presidente da Cadmara Municipal de Mértola e todos os Presidentes

das Juntas de Freguesia do concelho de Mértola para tratar de assuntos relacionados com o

consumo de agua potavel para abeberamento de animais, etc,; &<

£
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Reunido com o executivo da Cdmara Municipal de Mértola para discutir e analisar
prioridades nas obras de maior envergadura na area da nossa freguesia, como saneamento
basico e reparagao de estradas;

Comemoracdo do Sao Martinho no Centro Educativo de Santana de Cambas, com oferta de
castanhas assadas e chouricas, bem como distribuicdo de 100 kg de castanhas e 100 litros
de agua pé pelas localidades da Freguesia, e aos dois lares de idosos;

Limpeza das ruas da localidade de Vale do Poco e colocagao de mobilidrio urbano como
papeleiras, bancos de jardim e equipamentos geriatricos;

Disponibilizacdo de transporte aos frequeses para deslocacgao ao cemitério da Freguesia, no
dia de todos os Santos;

Intervencdo nos balnearios de Moreanes, com a substituicao de termoacumulador,
acessorios e escoamento de aguas;

Pinturas de espagos publicos, corte de ervas e limpeza de ruas em Montes Altos, Alves,
Picoitos, Salgueiros, Bens e Santana de Cambas;

Manutencao, pintura, plantacao de flores e limpezas gerais do cemitério;

Finalizagcdo da obra de construg¢do do Parque Intergeracional de Alves;

Diversos contactos com a E-REDES para reparagao de ldmpadas avariadas nas varias
localidades da freguesia;

Reunido do CLAS p/ aprovagdo do Diagnostico Social do Concelho de Mértola;

Reforco da solicitacdo & Camara Municipal para reparagdo da estrada municipal entre
Tamejoso e Picoitos, bem como do Pomarao a Moreanes;

Reforco da solicitagdo a Camara Municipal de Mértola para intervencao em todas os
caminhos de terra batida da freguesia, e tendo como especial atengao as barreiras do
caminho de acesso & Forméda, onde foi necessaria a intervengao dos funcionérios da Junta;
Reunido com a ALSUD para discutir intervengdes e projetos bem como a continuidade da
atividade do Pdlo da Universidade Sénior da freguesia, verificando-se uma maior adesao de
participantes e o inicio das atividades;

Discussao e aprovacao do Orcamento, Grandes Opgdes do Plano e Mapa de Pessoal para o

ano 2024;

Corte e poda de arvores; s
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Participacao em reuniao com o municipio de Mértola e outras entidades locais, regionais e
nacionais sobre a tematica da agua, e Plano de Agao de Gestao de Residuos Urbanos de
Mértola;

Apoio e colaboracdo da Il Feira de Saberes e Sabores do Centro de Apoio a Idosos de
Moreanes;

Aprovacao pela Assembleia Municipal de Mértola, do acordo entre a Junta de Freguesia e o
Municipio de Mértola para o multibanco de Vale do Poco;

Sessdo participativa - Turismo e Desenvolvimento Local - Sustentabilidade;

Participacdo e colaboracao na homenagem da Manuel Madeira, no Centro Cultural dos
Sapos;

Reuniao com a ANAFRE sobre diversos assuntos de interesse para as Freguesias;
Participagao institucional na inauguracdo da Feira da Caga;

Acompanhamento e intervencdes em todas as localidades e estradas da Freguesia para
limpeza e recolha de arvores, fruto do temporal da tarde do dia 22 de Outubro, que afetou
com especial incidéncia o cemitério da Freguesia;

Participacdo institucional na Feria de Artesania de El Granado e no Encontro de Reformados
do concelho de Mértola;

Reunido na Cadmara Municipal de Mértola, sobre o tema Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel agenda 2030;

Acao de informagdo e esclarecimentos & populacdo com a ALMINA, sobre as prospegoes a
realizar na area da nossa Freguesia;

Participacdo institucional na homenagem e entrega do prémio Europa Nostra a Claudio
Torres;

Assinatura da ata dos acordos de Fronteira em El Granado;

O Executiv
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ANALISE DA SITUACAO ORCAMENTAL

1. RECEITA

A receita orcamental efetiva (ndo inclui saldo da geréncia anterior) cobrada, referente a 31 de dezembro de 2023,

ascendeu a 223 473,22 euros (a 31/12/2022 foi de 177 976,41 euros), conforme detalhe apresentado no quadro

que se segue:

Evolugdo das Receitas Cobradas por Capitulo Econémico

Peso nas
Receitas

CAPITULOS Realizado Peso nas
Receitas

1432,03€ ‘ 0,80% 1500,00 € l

Impostos Directos

Taxas, Multas e outras Penalidades 1569,00 € . 2110,00€ I

Transferéncias Correntes

Venda Bens - Servigos Correntes 235,00 € 0,13% 4 585,00 € { 4015,00 €

1,79%

r r G
Total das Receitas Correntes 159 126,41 € 89,00% 185 806,78 € 182 467,60 € 98,20% 81,54%
- -
3 600,00€ 7% E 1,61%

105,62 € 0,00% I 16,72%

0,00 € 0,00% 0,00%

Venda de bens de investimento 2100,00 € [ 1,17% 5400,00 €

Transferéncias de Capital

Reposicoes Abatidas nos pagamentos 0,00 € 0,00% 50,00 €

Total das Receitas Capital 18 850,00 € 10,54% 42 842,76 € 41 005,62 € 95,71% 18,32%

Saldo da geréncia anterior
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Distribuicdo por Capitulo de Receita

100%
80%
60%
40%
20%
0%
Impostos Taxas, Multas Transferéncias Venda Bens - Transferéncias Reposicbes
Directos e outras Correntes Servigos de Capital Abatidas nos
Penalidades Correntes pagamentos
2022 0,80% 0,88% 87,19% 0,13% 9,37% 0,00%
m 2023 0,59% 0,90% 78,26% 1,79% 16,72% 0,00%

As receitas da Freguesia repartem-se em receitas correntes no montante de 182 467,60 euros (81,54%), receitas
de capital no montante de 41 005,62 euros (18,32%) e Saldo da Geréncia Anterior no montante de 300,94 euros
(0,13%), tendo, no periodo em referéncia, a execucao da receita atingido 97,74% da receita prevista;

Do total de receitas arrecadadas, as proprias apresentam um montante de 10 950,39 euros, ou seja, o peso das
receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada (sem incluir o Saldo da Geréncia Anterior) € de 4,89%,
0 que significa que a Junta de Freguesia de Santana de Cambas, evidéncia alguma dependéncia das Receitas

provenientes de transferéncias, nomeadamente do Municipio e Administragao Central.

2022 2023
Total Receita Arrecadada 178 800,55 223 774,16
Total Receita Proprias 5 336,03 10 950,39

Peso das Receitas Proprias 2,98% 4,89%

Como mencionado supra e a semelhanca dos anos anteriores, o capitulo de receitas correntes mais representativo
é o das Transferéncias Correntes, com 175 117,21 euros, o que equivale a 78,26% da receita total. Neste montante
estdo incluidas, entre outras, as transferéncias do Orcamento de Estado de natureza corrente, relativas ao Fundo
de Financiamento das Freguesias e a Lei n.° 50/2018, de 16 de agosto e as transferéncias recebidas por parte da

Camara Municipal de Mértola, no dmbito dos Contratos Interadministrativos e Protocolos de Delegacao de

Competéncias. «6
04
v Q\(}
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2. DESPESA
Findo o ano economico de 2023, o detalhe das despesas apresenta-se de acordo com o quadro infra:

'Distri'bui;-é‘o. por 'C_apitulo_de- Despesa

Dotagdo
CAPITULOS Despesa Paga | Peso nas 2
Corrigida
Despesas

Despesas com Pessoal

Aquisicdo de bens e servicos

Transferéncias correntes 835442 € l 12 490,00 € ‘ 12 180,49 € 9
Outras Despesas correntes l 871,88 € ‘ 1170,00 € E 865,28 € ‘73 96% ] 0,39%
r
155 237,06 € 17569234 € 167 460,00 € 94,.97% 76,32%

Total das Despesa Correntes
£l

Aquisicdo de bens de investimento

. |2 |
Total das Despesas Capital 23 262,55 € 13,03%| 53258,14 € 5194574 € 97,54% 23,68%

Distribuicdo por Capitulo de Despesa

50%
40%
o ’ ’
! /
20%
1 ’ ’
0% ~F
Despesas com Aguisi¢go de Transferéncias Qutras Despesas Aquisigao de ({57'
Pessoal bens e servigos correntes correntes bens de
investimento 68
m 2022 46,68% 35,12% 4,68% 0,49% 13,03% /Y
¥ 2023 33,99% 36,39% 5,55% 0,39% 23,68% ¥
\Qm R
.0
O
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A despesa paga no periodo em analise ascendeu a 219 405,74 euros (em 2022: 178 499,61 euros), o que equivale

a um grau de execugao de 95,57% da despesa prevista.

Por sua vez, o capitulo econdmico que mais contribuiu para a despesa total foi o da Aquisi¢do de bens e servicos

que regista 79 848,70 euros, representando 36,39% da despesa paga.

3. EXECUCAO ORCAMENTAL - RESULTADO

Analisadas as contas, verifica-se que a relagdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia anterior,

obtemos o saldo de execugdo orcamental para a geréncia seguinte, que sera de 4 368,42 euros.

Saldo da Geréncia Anterior Euros
Execugdo Orgamental 300,94

Operagdes de Tesouraria 1213,23
1514,17
Saldo Para a Geréncia Seguinte Euros
Execucdo Orcamental 4 368,42
Operacbes de Tesouraria 5111,33
9479,75
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Data Inicial: / /

Data Final:  30/12/2023

FREGUESIA DE SANTANA DE CAMBAS

Operagoes de Tesouraria

Codigo Descrigdo Saldo Inicial | Recebimentos |Pagamentos| Saldo
1701010000 [CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020000 |A.D.S.E. 0,00 0,00 0,00 0,00
1701030000 (IRS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701040000 |Sobretaxa 0,00 0,00 0,00 0,00
1701050000 [SEGURANGCA SOCIAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 |STAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020000 |CAS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702030000 |PayShop 371,22 20 004,41 20 241,58 134,05
1702040000 |Aulas de Ginastica 2,40 0,00 0,00 2,40
1703010000 [LIMPEZA DE FOSSAS 85,64 1 320,75 1349,16 57,23
1703020000 [ESGOTOS 148,77 7 953,12 3 688,31 4413,58
1703030000 |RAMAL DE AGUA 0,00 1 493,40 1493,40 0,00
1703040000 |Agua 605,20 5 641,50 5742,63 504,07

1213,23 36 413,18 32 515,08 5111,33

@FreSoft



HosaiJ@

oL eeq ;0L oysiBa1 0p N :61-0INQD SoIeRUDY isIEUDIaIPY Ju0D :dDII OIEAUOD §Z0Z-L0-LL :(E0ISH) OpANRXT Ep opdIu| (sJepgye  :ogdnoex3 ozwid 69E120L0S
. , ) , , ; , ; ; 3 e 3 3 s sodjues  SYEWYD 30 YNVLINYS
00’0 oo'o 000 000 00'008 000 00'0 oo’ 00'0 000008  £Z0Z-L0"LL olengesnly 0'%059 000008 £Z0Z-LO-LL YEIE202D ey Cplpor bl
a1 ejeq :01 031621 0p ¢N *61-0IAQQ SoIeU0D :sieUOa|PY 0D :dO3N C1EAUOD £202-90-2Z :(EISY) 0gIN9RXT B Ol (sJeip zgL  :og3noox3 ozeid 69ELLOLOS
; i i . § 5 . i i i 5 ¢ . an- sodpues SYENVYD 30 YNVLNYS
00'0 00'0 ao'e ao'e 00'si9E 000 00'0 00’ 00'0 005198 €202-90-LT olngasnly 00's,9€  00'GLOE  EE0C-90-LE S81/62020 i e
;01 EIRQ :01 0ys1691 0P ¢N :61-0INQD SOIERUCD iSieUoIIPY U0 ‘DTN OIRIUOD £20Z-70-LL (E3(SY) 0FEN0DXT EP OjOIY| (slepgsz  :ogSnoex3 ozwid 6E5888205
Se|gnd Ses
00'0 000 000 000 €E'99ZLL 000 00’ 00'0 00'0 €899 L1 EZOZGOHO opngasnly L9207l EE'99ELL  EZOZHO-LL SEL/EZ0ED pi oo TEINvOS
S20SS|Wo S20SS|Wo
soyjeqes) o souLdIPS sjew sofaud sop  sjeuuou soyjeqes; 9 SOLIB AP S siew sodaud sop  sjeuuou oedeaipnpy  |emjesjuon . — oselao odyy
sonnQ ojuawpdns e soyeqel]  OBS|ARY soyjeqes sono ojuawpdns e soyegel]  OES|ADY SOUIBUBIL oo pfed OP BIUWIPROCIY odaid
sagdenlasqO ap qgeiL 2P "qelL osewpd apeppu3
op ejeq
sopejnwnoe sojuswebeg opouad ou sojuswebey ojesuon

sojejuod sop oedenjis

seque) ap euejueg ap eisanbaig




yos=i4@

sadimes
000 0 00'0 0 000 0 00'0 0 ao'o 0 00'0 0 00'0 0 a0'o 0 ap @ ogdaouod ep
souyjeqel} ep OE: by
. . . . . . . . QJpenp oplody ap
00'0 0 00'0 0 00’0 0 00'0 0 0o'o 0 00'0 0 00'0 0 00'0 0 ofiige oe epeyaidw3
alpenp
00°0 (4] 00'0 1] 00'0 0 000 ] 00'0 Q 00'0 0 000 o oo‘o 0 opiooy ap obuge oe
sueq 8p 0jusWigeuI0
oipenp
00'0 0 00'0 0 00'0 0 00'0 0 00'0 0 00’0 0 00'0 v} 00'0 ] opio2y ap obuge oe
sodiues ap oedejsald
: 5 3 " " . , i essawoud ojefuod
00'0 0 00’0 0 00'0 0 00'0 0 00'0 0 00’0 0 00'0 0 000 0 - janow] op oedisinby
00'0 0 00’0 0 00°0 0 00'0 0 000 0 00'0 0 00'o 0 000 o |eaguul ap oedisinby
00'0 0 00'0 0 ao'o (1] 00'0 0 00’0 0 00'0 0 00'0 0 00'0 0 suaq ap 0g5eao
00'0 0 a0'o 0 0o0'o 0 00'0 0 00'0 0 00'0 0 0'0 0 00'c 0 eaigoueUlY 0838007
a0'o 0 0’0 0 00'0 0 00'0 0 00'0 0 00'0 0 a0'o 0 00'0 0 onno
. . : ; . ‘ . . sieluowed
00'o 0 00'0 0 000 0 00'o 0 oo'o 0 000 ] o0'o 0 00'0 0 seolipinbe-sEanG
. s g g . . . . s021and
000 0 Q00 0 00'0 0 00’0 0 00'0 0 00'0 0 00’0 o 00'0 0 R
. . ‘ , ' ﬁ . . seaand
00'0 0 00'0 0 00'0 0 00'0 0 00’0 0 000 0 00'0 0 00'0 0 se1q0 8p 0BSSEOUOD
00'0 0 oo'o 0 00'0 0 ao‘'o 0 00'0 0 000 0 ao'o 0 00'0 0 suaq ep oedisinby
EE'O¥S 2L ove 00'0 0 00'0 0 EE'OVS 2L ovZ 00'0 0 00'0 0 00'0 0 00'0 0 sodiueg ep ogdisinby
¥ v : g . . s ; seaigng
56'528 8¢ 8 000 0 00'0 0 56'528 8€ 2 00'0 0 00'0 0 00'0 0 00'0 0 se1q0 9p wpEgwda
08 S0jeIjUOD |enjesuod s0je;juo0d |enjesjuod SOjeIjuod |enjesjuoa S0jesuod |enjesjuod SOjeljucy |enjesuod sojeljuod |enjesjucd $0jeuod |enjesjuod S0jeljuod
A SOp oJawnN odaid SOp CJOWNN odaid sop oJswnN odaid SOp OJaWNN odaig sop olawnNN odaig sop cJawnN odaid SOp oJawnN odaid SOp oJaWwnN
oedeaou) e esed euaaie, elaaad e} nsuo:; o3a4| snf e|oualI0ouod oboje| 5 Gou ap id ogseayjenb ejagid oaignd osinauo) ojenuoo ap odip
e I Ladsed 1A9.d ej|nsuoy 1eup ysniy el elq e puauy 10d opeyuuy 0sn3U0D r !
1ejoL
d ap ody Jod seeSeaipnipy
geog/eie
e £202/10/10

ojuawipaso.id ap odi} Jod saodeaipnipy

seque) ap euejueg ap eisanbalg




HoseIH@W

00‘0 00'0 6v'08L ZL 6Y°08L ZL 6v°'08L ZL S8)ua4102 Sejouaiaysuel) esadsap ep odi]
- i : oJplang . seqnQ -

00'0 00'0 00052 00052 00'052 supIey 05(00) [aNUEW 1D apepijejeu e olody oiquislas ap Z| ep £10Z/5L U 1971 N0 - 2080%0

i > : g i o3ejon olquisles ap | 9 PO sesnQ - Z080v0
00'0 00'0 vL'lzg vi'zz8 vi'iz8 S18% SOp 0DBABD) ELRJ EUBSNG ofe.duia oe olody 1qUIB}es Bp Z| 8P £L0Z/SL ol 1971
00'0 00'0 SL20L L SL°20L L SL'20L L apeng |19 ouipne(g [enbiy opad obaidwa oe ojody oIquIalas ap Z| 9P £L0Z/SL U 197 SennQ - Z0gov0
00'0 00'0 96'68L 96'682 96'68L onINy ewled abior oned obeidwa oe olody olquiales 8p Z| 8P £10Z/SL oU 197 seqngQ - 2080v0
00'0 00'0 00008 00'008 00'008 salld ejopeg [2ges| ejijed ofaidws oe ojody oiquales ep Z| 8P £10Z/SL "oU 18] SeqnQ - 2080¥0
000 000 L6'6¥L 16'6¥L L6'6YL ollaqry BJIBAIO ESOY BUEWN offaidwe oe olody oiquwales ap Z| 8p £10Z/SL oU 197 seqnQ - Z080¥0
000 000 18'TYL T 18'zhL T 18'zhl € BLE\ SOJUES SOP BUBJSH BLEW offieidws oe olody oiquiajas ap gl 8P £L0Z/SL oU 197 SEINO - 20800
000 0o‘o 00'008 00008 00'008 $8JE0S SEIDIED) [BNUE 00S|oUB. ofisidwe oe olody 0iquiales ap g1 8p £L0Z/SL “oU 1071 SelnQ - 2080¥0
000 000 Sb'zs0 | S¥'2S0 L S¥'250 L BLOH OJjausng jaiueq ofiaidwa oe olody olquweles ap gL 8p ELOE/GL oY 197 Selno - 2080¥0
000 000 1T'8¥9 L2'8¥9 L2'8V9 eqienbi4 oupne|) eyos eipne|n ofieidwa oe ojody olquieles ap Z| ap £LOZ/SL WU 1971 SennQ - Z080r0

‘ : ‘ ' 3 YWvel OHIsREAIND obaiduwa oe olod 0IqUISYBS 3P ZL 3P ELOZ/GL ol 197] senno - Z0g0Y0
000 000 00°0S5. 00'0SL 00°052 YHONYXTTY VNIV lody q
000 000 00'0S 00'0s 00°05 39Nn70 10831N4d SO9NINOA 'S sapSeioosse e ojody 0Iqualas 8P Z| 8P £L0Z/GL ol 187  SOARRION| Suy Wwas seodiniisuy| - L0L0VO
00'0 0o0'o 08'29 08'29 0829 BEpPT] SaWN}So) @ Sedljeld sagheioosse e olody 0lquwialas ap Z1 ap £L0Z/S. oU 187  SOAREIIN| SUl Wes seodinwsu| - L020¥0
00’0 000 00001 00°00L 00°001 Bl0Y 8p BI04 SO sagdeioosse e olody 01qQWB}as 8P Z| 8P ELOZ/GL WU 187  SOAEIDN| sul was segdinysul - L0L0VO

: . ‘ : ‘ seque) ap BUBjUES ap elsenbiald wajes o 8 - U@ SOANRIIN| Suy was segdinmsul - LOLOVO0
000 000 00°052 00052 00052 ep jeinbo.ed elaib) ep eauqe sag3ejosse e ojody oJjquiales ap g1 8p £L0Z/SL oU 1971 fjesan| suy
00'0 00'0 0005 00°05 00'0S V10143 3a ODILNYN 38NT0 sagdeposse e ojody 0IqWe)as 8p Z| 9P ELOZ/GL WU 187  SOAJEION| Sul was sagdinisul - L0L0V0
00'0 00'0 00°05 00°0S 00'0s YNYIAYND 1093.1N4 30 39n10 sagdejaosse e ojody cIquiajes op Z| Op £L0Z/GL oU 1877 SOABIaN] sul wes sagdinyisul - L0L0v0

i g ¥ § b SoLv sepdejoosse e ojod 01qWe}es 8p Z| 8P £L0Z/SL oU 187  SOAlEION| SUl Wes seodinmuysul - LOLOYO
00’0 000 00°00€ 00°00€ 00°'00€ STLNOW SOQ TVID0S OHLNID QUE} lody o

i ; ! ! i SOLI03Id 3d WHNLIND sagdeiosse e ojod 0IquIales 8p ZL 9P £L0Z/G/ WU 187  SOAIBION| suly wes ssgdinpsu| - L0L0¥0
00°0 000 00°00€ 00°00€ 00'00€ OALLYINOTY O¥LNID odel lody q
000 00'0 00°00L 00°'00L 00°00L sodeg sop [ein)n) onue) sagiejoosse e olody 0IqWIBJeSs 8P Z1 @P £L0Z/GL WU 197 SOAEION| Sul Was sagdinysu| - L0L0¥0

! ; i f g SYaNVI sagdeioosse e ojod! 0IQWIBLAS 3P Z| BP £L0Z/SL U 1877  SOABION| SUl Wes segdinjysul - LOLOY0
000 000 00°00€ 00'00€ 00'00€ 30 YNVLNYS 30 OAOd 00 YSYD gder loay q o

i ; ! ! i obad op 3|EA ap 0IqWales o ] U187 SOAIEION| SU Wes saodinisu| - LOL0Y0
000 000 00’00k 00001 0000t [eInyND @ eAjea108Y OBSRID0SSY segiejoosse e ojody quiejas 8p Z| @p £102/SL "oU 187 ljelanj suy

; : : ¢ g SauBaION 8P BAOdSS(] ) 01qLIA}es 8 8 U187 SOAIBION| SUY Was sagdinsu| - LOLOY0
00°0 000 00°00€ 00’00 00'00g 2 [BININD BAEIOBY OBSBIN0SSY sagdeoosse e ojody quua) P ZL 8P EL0Z/GL "ol 197] !

L k g : i SOIYYLNNIOA SOXIFEN0E SOd sagdejposse e olody 0IqIBLES 3P ZL AP £L0Z/SL QU 187  SOANRIIN| Suy was saodinysu| - LOL0V0
000 000 00°00€ 00°00€ 00'00¢g VIMYLINVANH OYAVIDOSSY odel i

S9]usJl09 sejouaiasuel | ‘esadsep ap odil
TETEYERERT
eplI030 SOIpISqns mwﬂwmm_..a%uﬂ_m sebed sepezjione sepejuswedio epejayeusq apeppug epepijeuly sjeba) sagdisodsig esadsaq ep odiL
| SEjouaIajsuel) casstieng sesadsaq sesadsaq sesadseq ;

ap oednjonag

SOPIPa2UoO3d SOIPISYNS @ sejoulajsuel]

seque) ap euejues ap eisanbai4




HOSwIJW

000 000 79'S0¥ LE Z9's0¥ LE |eydes ap sejougiejsuel) )|l ap odiL
f ¥ " y OAfjediSIUILpEISU| ; R
000 000 29°60¥ LE 29'G0¥ LE B|OUBIN 8P [edIDIUN BIBWED G1BAUCD N0/ 003001y 04quia)as 8p 60 8P £10Z/EL "o 1971 sjuaupuo) - L0S00L
[epdea ep sejouglajsuel] :e)adas ap odiy
00'0 00‘0 L2 LLL SLL LZLLL SLL S8JUB1100 SeIJURIajSuel] [B)|9034 ap odiL
; , . ; OAljesjSIUILIpRIBIUI . ~
000 000 80°6¥8 G 80'6V8 S e|opap ap [edioluni EIBWED GIEAIUOD NOJB 0030}0Id olquia)as ap 60 8P £L0Z/EL U 187 sjuaunuo) - L0S090
5 i 3 z SIVOOT sIB907 SO} oignyno 8 ap* ‘ule opejs3 -
000 000 Zv'ezL s Zv'eeL S SYINDYYLAY SYA TvH39 0yA034Ia 12007 SO}R|3 qny P 0Z ®P "1LZ202/69 o'U 197 pejs3 - LOE090
. . : ‘ SIvo0 . .
8007 SOJI8 oignino 8 ] ule opejsq -
00’0 000 96'6YE 96°67E SVINDYYLNY SYA TvH39-0yA3uIa $1e007 SO}8|3 qniNo 8p OZ 8P "1 202/69 o'U 197 PE}S3 - LOE0S0
! i £ : SIvoO1 sepugledwoo ap oedebala U 18 opejs3g - 090
000 000 80°0EB €L 80°0E8 EL SYINOUYLAY SYQ TvHI0 0y303uIa 10U} p og 12q 810Z/0S "oU 187 PE}S3 - LOE
% . ! ‘ SIv201 .
se| dwoa ap oedefieja u g opejs3 -
000 000 PRV LT AN 1z2'.se L SYINORVLNY SYA TYaI0-0yd3xIa 1oug)adwod ap og Ele] 8L02/0G "oU 187 pe}s3 - LOEDYD
i E i 7 SIv20T] - d eSedpipedwo: ajes 9| “oll 18 opejsg -
000 00’0 0¥'999 € 0F'999 € SYINDUVYLAY SYA TvHI9 O@uowm_n_ 6L-QIAQD sesadsap ogdediaiy o] OIquIBY P 60 9P €L0Z/EL oU 1871 pejs3 - LOEDSO
2 ¥ " : SIvO01 '8€ o'HE O ‘U - BJUBPADX olquielas 9 9| ‘ol 18 opejs3 - 0
00’0 000 0099 22 00992 22 SYINOHYLAY SYa TvHID O,m.uomm_a o8EHEOP 8o Juapadxsg quia); P 60 @P EL0Z/EL "ol 187] PEIST - LOEDY
: ’ . ’ (euep eyues/iopenes) 3 _
000 000 oo'0zL 00'02L ediag op seisanBel sep OBIUN sejsanbayy alue 0j030j0.d olquiales 8p 60 8P ELOZ/EL WU 197 Opejs3 - LOED9D
. ' . . SIvo01 - -
eisanbel{ ep ojuaLIEIDUBUI Opun oiquieles @ E] u i@ opejs:
000 000 00°8¢€ L2l 00'8Z¢E 12} SYINDHYLAY SYA vy OyAD3HIa se| 4 ep 0} 1 14 opun quiales ap 60 8P EL0Z/EL oU 197] Pels3 - LOEDSD
00'0 00'0 00'9L 00'92 OSUOJY Sejial] BIpgIsn) Bl oAajeuoqg oiquiales ap 60 9P ELOZ/EL "oU 18] SepeAld - 01090
00'0 00'0 0092 00'9L sejepue) senbiep |anuep gsor oAljeuoqg oiquales 8p 60 9P E£L0Z/EL "oU 18] SEpeAlld - 201090
00'0 00'0 00°92 00'9L sulpey eduelads3 ouguy oaleuoqg oiquieles ap 60 8P £L0OZ/EL U 187] sepeald - 201090

58)U9.1402 SBjouaieysuURl] (e}jadal ap odiL

oja1249%? ou

ep|qesal
sa0deAl1asqQ BPLUOD0 SOIPISANS () g piginaud  EPIF99B g inang eyeoay eueoPauUaq apepuul apepijeuld sieba) seodjsodsig e)@29y op odil
| sejouaajsues) sl ej@sey

ap oednjonag

sopigadal SoIpIsqns d seldualadjsuel |

sequied ap euejueg ap eisanbauy




Outras Divulgacoes




FREGUESIA DE SANTANA DE CAMBAS

Retenc¢oes
Data Inicial: [/ / Data Final: 30/12/2023
Cédigo Descrigido Saldo Inicial | Recebimentos |Pagamentos|  Saldo

1701010000 [CAIXA GERAL DE APOSENTACOES 187,72 2 886,56 2 862,28 212,00
1701020000 [A.D.S.E. 82,79 1 168,19 1186,77 64,21
1701030000 (IRS 216,00 3 200,00 3 154,00 262,00
1701040000 [Sobretaxa 0,00 0,00 0,00 0,00
1701050000 [SEGURANCA SOCIAL 77,55 1 503,98 1392,42 189,11
1702010000 [STAL 9,03 122,12 120,97 10,18
1702020000 [CAS 24 .91 330,25 327,64 27,52
1702030000 |PayShop 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040000 |Aulas de Ginastica 0,00 0,00 0,00 0,00
1703010000 [LIMPEZA DE FOSSAS 0,00 0,00 0,00 0,00
1703020000 [ESGOTOS 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030000 |RAMAL DE AGUA 0,00 0,00 0,00 0,00
1703040000 |Agua 0,00 0,00 0,00 0,00

598,00 9211,10 9 044,08 765,02
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Outros Documentos

Exercicio de 2023
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Demonstragoes Previsionais Orgamentais’




Periodo de Relato: 01-01-2023 a 31-12-2023

Responsabilidade pelas demonstragoes
orgamentais (cfr. paragrafo 44 da NCP 26)

Elaboragao
Apresentagéo / Aprovagao
Apresentagao / Aprovagao

Nuno Rocha
Rui Colago
Freguesia

Nome

Cargo / Orgdo

Contabilista Certificado
Presidente do Executivo

Executivo
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FREGUESIA DE SANTANA DE CAMBAS

RESUMO 2023
ORGAMENTO INICIAL

Receitas Montante Despesas Montante
COrreNte.......ocveeeeieeeciecieeiee 174 354,00 (0]aT{ 1= 1 (- R e e 164 780,00
CADIAL.... oo persrs st 5420,00 (@] ¢ ] - | (RO —— 15 044,00
Qutras Receitas........cceeverreeene 50,00

Total 179 824,00 Total 179 824,00
Total Geral 179 824,00 Total Geral 179 824,00
ORGAQ EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
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FREGUESIA DE SANTANA DE CAMBAS

ORCAMENTO INICIAL DA RECEITA

SNC-AP
Classifagso Designagao morores  Periodo Bomn
Outras Receitas
1500000000 Reposi¢oes nao abatidas nos pagamentos 0,00 50,00 50,00
1501000000 Reposigdes ndo abatidas nos pagamentos 0,00 50,00 50,00
1501010000 Reposigdes nao abatidas nos pagamentos 0,00 50,00 50,00
Total de Outras Receitas: 0,00 50,00 50,00
Receita Corrente
0100000000 Impostos directos 0,00 1 500,00 1 500,00
0102000000 Qutros 0,00 1 500,00 1 500,00
0102020000 Imposto Municipal Sobre Iméveis 0,00 1 500,00 1 500,00
0400000000 Taxas, multas e outras penalidades 0,00 2 350,00 2 350,00
0401000000 Taxas 0,00 2 350,00 2 350,00
0401230000 Taxas especificas das autarquias locais 0,00 2 350,00 2 350,00
0401230400 Animais 0,00 1 250,00 1 250,00
0401239900 Outras 0,00 1 100,00 1 100,00
0401239909 Cemitérios 0,00 600,00 600,00
0401239999 Outras 0,00 500,00 500,00
0600000000 Transferéncias correntes 0,00 169 594,00 169 594,00
0601000000 Sociedades e quase-sociedades néao financeiras 0,00 10,00 10,00
0601020000 Privadas 0,00 10,00 10,00
0603000000 Administracéo central 0,00 164 574,00 164 574,00
0603010000 Estado 0,00 164 564,00 164 564,00
0603010400 Fundo de Financiamento das Freguesias 0,00 121 328,00 121 328,00
0603010500 Excedente n°8 atg 38 0,00 22 766,00 22 766,00
0603010600 Camara Municipal 0,00 15 150,00 15 150,00
0603010601 Transferéncia de Competéncias - Lei 50 0,00 2 600,00 2 600,00
0603010602 Transferéncia de Competéncias - Lei 50 0,00 12 550,00 12 550,00
0603019900 Outras 0,00 5 320,00 5 320,00
Servigos e fundos auténomos - Subsistema de protecgio a
A803090000 familif: e politicas activas de emprego e format;go prm?i‘ssional 0,00 10,00 1o;00
0605000000 Administracéo local 0,00 5010,00 5010,00
0605010000 Continente 0,00 5010,00 5010,00
0605010100 Camara Municipal 0,00 5 000,00 5 000,00
0605010500 Associagdo de freguesias 0,00 10,00 10,00
0700000000 Venda de bens e servigos correntes 0,00 910,00 910,00
0702000000 Servigos 0,00 900,00 900,00
0702010000 Aluguer de espagos e equipamentos 0,00 300,00 300,00
0702090000 Servigos especificos das autarquias 0,00 600,00 600,00
0702090500 Cemitérios 0,00 500,00 500,00
0702099900 QOutros 0,00 100,00 100,00
0703000000 Rendas 0,00 10,00 10,00
0703990000 Outras 0,00 10,00 10,00
Total de Receita Corrente: 0,00 174 354,00 174 354,00
Receita de Capital
0900000000 Venda de bens de investimento 0,00 5 400,00 5 400,00
0904000000 Outros bens de investimento 0,00 5 400,00 5 400,00
0904100000 Familias 0,00 5 400,00 5 400,00
0904100300 Outros 0,00 5 400,00 5 400,00
0904100301 Catacumbas e Ossarios 0,00 5 400,00 5 400,00
1000000000 Transferéncias de capital 0,00 20,00 20,00
1003000000 Administragé@o central 0,00 10,00 10,00
1003070000 Estado - Participagdo comunitaria em projectos co-financiados 0,00 10,00 10,00
1005000000 Administragao local 0,00 10,00 10,00
1005010000 Continente 0,00 10,00 10,00
1005010100 Camara Municipal 0,00 10,00 10,00
Total de Receita de Capital: 0,00 5 420,00 5420,00
Total: 0,00 179 824,00 179 824,00
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FREGUESIA DE SANTANA DE CAMBAS

ORCAMENTO INICIAL DA DESPESA

SNC-AP

el Designagso JReiots Periodo oo

010000 Orgaos de Autarquia

Despesa Corrente

0100000000 Despesas com o pessoal 0,00 79 490,00 79 490,00
0101000000 Remuneragoes certas e permanentes 0,00 60 600,00 60 600,00

Titulares de 6rgdos de soberania e membros de 6rgaos

0101010000 i s 9 9 0,00 13 990,00 13 990,00
0101040000 Pessoal em fungdes 0,00 35410,00 35 410,00
0101040100 Pessoal em fungdes - Tempo Indeterminado 0,00 30 320,00 30 320,00
0101040200 Alteragdes obrigatdrias de posicionamento remuneratorio 0,00 500,00 500,00
0101040400 Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabalho 0,00 4 590,00 4 590,00
0101130000 Subsidio de refeicido 0,00 4 500,00 4 500,00
0101140000 Subsidio de férias e de Natal 0,00 6 600,00 6 600,00
0101150000 Remuneragdes por doenga e maternidade / paternidade 0,00 100,00 100,00
0102000000 Abonos varidveis ou eventuais 0,00 3 390,00 3 390,00
0102040000 Ajudas de custo 0,00 850,00 850,00
0102050000 Abono para falhas 0,00 950,00 950,00
0102130000 QOutros suplementos e prémios 0,00 1 590,00 1 590,00
0102130200 Subsidio de penosidade e insalubridade 0,00 1 200,00 1 200,00
0102130300 Senhas de presencga 0,00 390,00 390,00
0103000000 Seguranca social 0,00 15 500,00 15 500,00
0103010000 Encargos com a saude 0,00 1 500,00 1 500,00
0103020000 Outros encargos com a satide 0,00 1 500,00 1 500,00
0103050000 Contribuicbes para a segurancga social 0,00 11 900,00 11 900,00
0103050100 Assisténcia na doenga dos funcionérios publicos 0,00 1 500,00 1 500,00
0103050200 Seguranca Social dos funcionarios publicos 0,00 10 000,00 10 000,00
0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 0,00 6 000,00 6 000,00
0103050202 Seguranga Social - Regime geral 0,00 4 000,00 4 000,00
0103050300 Outros 0,00 400,00 400,00
0103090000 Seguros 0,00 600,00 600,00
0103090100 Seguros 0,00 600,00 600,00
0200000000 Aquisicdo de bens e servigos 0,00 75 370,00 75 370,00
0201000000 Aquisicdo de bens 0,00 25 000,00 25 000,00
0201020000 Combustiveis e lubrificantes 0,00 4 500,00 4 500,00
0201020100 Gasolina 0,00 700,00 700,00
0201020200 Gasodleo 0,00 3 500,00 3 500,00
0201029900 Outros 0,00 300,00 300,00
0201040000 Limpeza e higiene 0,00 3 500,00 3 500,00
0201050000 Alimentagdo - Refeigoes confeccionadas 0,00 250,00 250,00
0201060000 Alimentagéo - Géneros para confeccionar 0,00 250,00 250,00
0201070000 Vestudrio e artigos pessoais 0,00 1 000,00 1 000,00
0201080000 Material de escritério 0,00 500,00 500,00
0201090000 Produtos quimicos e farmacéuticos 0,00 1 500,00 1 500,00
0201100000 Produtos vendidos nas farmacias 0,00 100,00 100,00
0201120000 Material de transporte - Pegas 0,00 500,00 500,00
0201140000 Outro material - Pegas 0,00 250,00 250,00
0201150000 Prémios, condecoragoes e ofertas 0,00 550,00 550,00
0201170000 Ferramentas e utensilios 0,00 6 500,00 6 500,00
0201190000 Artigos honorificos e de decoragao 0,00 100,00 100,00
0201200000 Material de educagéo, cultura e recreio 0,00 2 000,00 2 000,00
0201210000 Qutros bens 0,00 3 500,00 3 500,00
0201210100 Festas de Natal, Comemoragoes e Outras 0,00 3 500,00 3 500,00
0202000000 Aquisicao de servigos 0,00 50 370,00 50 370,00
0202010000 Encargos das instalagdes 0,00 9 300,00 9 300,00
0202020000 Limpeza e higiene 0,00 1 500,00 1 500,00
0202030000 Conservagiao de bens 0,00 7 500,00 7 500,00
0202090000 Comunicagdes 0,00 1 500,00 1 500,00
0202100000 Transportes 0,00 1 300,00 1 300,00
0202110000 Representagado dos servigos 0,00 150,00 150,00
0202120000 Seguros 0,00 1 500,00 1 500,00
0202140000 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 0,00 3 700,00 3 700,00
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0202150000 Formagéo 0,00 50,00 50,00
0202170000 Publicidade 0,00 2 000,00 2 000,00
0202180000 Vigilancia e seguranga 0,00 600,00 600,00
0202190000 Assisténcia técnica 0,00 3 620,00 3 620,00
0202200000 Outros trabalhos especializados 0,00 500,00 500,00
0202220000 Servigos de salde 0,00 2 100,00 2 100,00
0202240000 Encargos de cobranga de receitas 0,00 50,00 50,00
0202250000 Outros servigos 0,00 15 000,00 15 000,00
0400000000 Transferéncias correntes 0,00 8 750,00 8 750,00
0407000000 Instituigdes sem fins lucrativos 0,00 3000,00 3 000,00
0407010000 InstituicSes sem fins lucrativos 0,00 3 000,00 3 000,00
0408000000 Familias 0,00 5750,00 5 750,00
0408020000 Outras 0,00 5750,00 5 750,00
0408020100 Outras - Programas Ocupacionais 0,00 4 000,00 4 000,00
0408020200 Familia - Outras 0,00 1 750,00 1 750,00
0600000000 Outras despesas correntes 0,00 1 170,00 1 170,00
0602000000 Diversas 0,00 1 170,00 1 170,00
0602010000 Impostos e taxas 0,00 20,00 20,00
0602010200 Restituigoes de impostos ou taxas cobrados 0,00 20,00 20,00
0602030000 Qutras 0,00 1 150,00 1 150,00
0602030400 Servigos bancarios 0,00 150,00 150,00
0602030500 Outras 0,00 1 000,00 1 000,00
Total de Despesa Corrente: 0,00 164 780,00 164 780,00

Despesa de Capital
0700000000 Aquisicdo de bens de capital 0,00 15 044,00 15 044,00
0701000000 Investimentos 0,00 15 044,00 15 044,00
0701030000 Edificios 0,00 8 244,00 8 244,00
0701030100 Instalagdes de servigos 0,00 1 500,00 1 500,00
0701030200 Instalagdes desportivas e recreativas 0,00 6 744,00 6 744,00
0701040000 Construgdes diversas 0,00 6 000,00 6 000,00
0701040100 Viadutos, arruamentos e obras complementares 0,00 1 000,00 1 000,00
0701040500 Parques e jardins 0,00 2 500,00 2 500,00
0701041200 Cemitérios 0,00 1 500,00 1 500,00
0701041300 Outros 0,00 1 000,00 1 000,00
0701060000 Material de transporte 0,00 200,00 200,00
0701060200 Outro 0,00 200,00 200,00
0701070000 Equipamento de informatica 0,00 200,00 200,00
0701090000 Equipamento administrativo 0,00 200,00 200,00
0701100000 Equipamento basico 0,00 200,00 200,00
0701100200 Outro 0,00 200,00 200,00
Total de Despesa de Capital: 0,00 15 044,00 15 044,00
Total Class. Organica 010000 0,00 179 824,00 179 824,00
Total: 0,00 179 824,00 179 824,00
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Banco:

FREGUESIA DE SANTANA DE CAMBAS

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

CAIXA GERAL DE DEPOSITOS

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2023

De 01-01-2023 a 31-12-2023

1. Saldo do Extrato Bancarioa) 6 908,77
2. Cheque em transito
N° Data Descrigao Valor

906352 12-12-2023 vencimento 27,52
906353 22-12-2023 Agua 92,81
352903 30-12-2022 senha de presenca 14,02
352905 30-12-2022 senha de presenca 14,14
1 31-12-2019 Cheque em transito 27,48
2 31-12-2019 Cheque em transito 27.48
3 31-12-2019 Cheque em transito 27,48
4 31-12-2019 Cheque em transito 54,00
1 31-12-2021 Cheque em transito 108,54
Total 393,47
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 6 515,30
7. Saldo contabilistico 6 515,30

@FreSoft



FREGUESIA DE SANTANA DE CAMBAS

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

De 01-01-2023 a 31-12-2023

Banco: CAIXA DE CREDITO AGRICOLA MUTUO Contan®: 0
Rec. Banc. Referente a:  31-12-2023 ()‘)

1. Saldo do Extrato Bancdrio a) 0,00

N° Data Descrigao Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 0,00
7. Saldo contabilistico 102,43

@FreSoft
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LISTA DE SIGLAS

CC2 — Classificador Complementar 2

CGA — Caixa Geral de Aposentacdes

CNC - Comissdo de Normalizacdo Contabilistica

DGAL - Diregdo-Geral das Autarquias Locais

DGO - Diregao-Geral do Orgamento

FC — Fundo de Caixa

FM — Fundo de Maneio

FFF — Fundo de Financiamento das Freguesias

LCPA — Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
LEQO — Lei de Enguadramento Orcamental

LOPTC — Lei de Organizagdo e Processo do Tribunal de Contas
NCI — Norma de Controlo Interno

NCP — Norma de Contabilidade Publica

OP — Ordem de Pagamento

POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
RGPD - Regime Geral de Prote¢do de Dados

RFALEI — Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais

SNC-AP — Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragdes Publicas
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PREAMBULO

A elaboracgdo de uma Norma de Controlo Interno, com o objetivo de definir medidas de agao,
conducentes a adogdo e salvaguarda da informacao relevada pela nova contabilidade, requer o
estabelecimento de um conjunto de técnicas que apoiem a diminuigdo dos riscos inerentes a
alteracdo das informacdes contabilisticas e potenciem o controlo das operagdes executadas pela

Freguesia de Santana de Cambas.

Nestes termos, a presente Norma procede a definigdo de procedimentos que, de forma clara e

objetiva, terdo incidéncia na adogdo de metodologias de gestdo capazes de assegurar:

L/

% 0O desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente;

\/

< A salvaguarda dos ativos;

7
0..

A prevencdo e detecdo das situagdes de ilegalidade, fraude e erro;

7’
A5

A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos;

*
L %4

A preparacdo de informac&o financeira fiavel.

A Norma de Controlo Interno apresenta-se como necessdria ao funcionamento e organizagao
regular da Freguesia, uma vez que estabelece a utilizagdo dos métodos e sistemas de controlo
indispensaveis a integracdo dos seguintes principios basicos que lhe ddo consisténcia:

a) A segregacdo de fungdes;

b) O controlo das operagées;

c) A definicdo de autoridade e responsabilidade;

d) O registo metddico dos factos.

A presente Norma conjuga-se e complementa-se ainda com as normas orgamentais e as de
cadastro e inventario gue fundamentam a implementagdo do novo regime contabilistico, o SNC-
AP (Sistema de Normalizagio Contabilistica para as Administragdes Publicas) consubstanciando

assim a reforma da administragéo financeira e das contas publicas.

Nestes termos, a presente Norma pretende ser um instrumento eficaz de apoio a gestdo da
Freguesia, pelo que as regras e procedimentos instituidos sdo de cumprimento obrigatério para

todos os intervenientes nos respetivos processos.
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O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), documento que consubstanciou
a reforma da administra¢cdo financeira e das contas publicas no sector da Administracao
Autarquica, foi aprovado pelo DL n2 54-A/99, de 22 de fevereiro e posteriormente alterado pela
Lei n2 162/99, de 14 de setembro, pelo DL n2 315/2000 de 2 de dezembro e pelo DL n2 84-
A/2002 de 5 de Abril, visou objetivamente a criagdo de condigdes para a integragdo consistente
da contabilidade orcamental, patrimonial e de custos, numa contabilidade publica moderna,
como instrumento fundamental de apoio a gestdo das autarquias locais.

Uma das suas inovacgdes foi a introducdo da figura do sistema de controlo interno, o qual
engloba, designadamente, o plano de organizagdo, politicas, métodos e procedimentos de
controlo, bem como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responsaveis
autarquicos que contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengao e detegdo de situagdes de
ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos, assim como a

preparagdo oportuna de informagdo financeira fiavel.

Apesar de o POCAL ser revogado com a entrada em vigor do DL n2 192/2015, de 11 de setembro
(SNC-AP), mantém-se, porém, em vigor, o ponto 2.9 relativo ao Sistema de Controlo Interno,
prevé a obrigatoriedade de dispor de uma norma de controlo interno adequada as atividades

da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

Nestes termos, e depois de um profundo trabalho de diagndstico e de elaboragdo dos
ajustamentos necessarios, a Junta de Freguesia de Santana de Cambas, de acordo com o
disposto na alinea e) do n.2 1 do artigo 162 do Anexo | da Lei n? 75/2013, de 12 de setembro,
elaborou a presente Norma de Controlo Interno, que entra em vigor no dia seguinte a data de

aprovacdo pelo 6rgdo executivo da autarquia.

Norma de Controlo Interno
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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS ()

Artigo 12 - Implementacdo da Norma de Controlo Interno (NCI)

1. Nos termos da lei compete ao Presidente da Junta de Freguesia submeter a Norma de
Controlo Interno (NCI) 3 aprovacdo da Junta de Freguesia (art. 18.2 da Lei 75/2013) e a este

orgdo elaborar e aprovar a mesma (art. 16.2 da Lei 75/2013).

2. Nos termos do ponto 2.9 do Plano de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), o érgdo
executivo aprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as

atividades da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

Artigo 22 - Ambito, acompanhamento e revisdo

1. A presente Norma é aplicavel a todos os servigos da Freguesia e abrange e vincula todos os
titulares de orgéos, funcionérios, agentes e demais colaboradores da Freguesia de Santana de
Cambas.

2. Compete a Junta de Freguesia e a cada um dos seus membros, zelar pelo cumprimento dos
procedimentos constantes da presente Norma.

3. Compete ainda aos membros da Junta de Freguesia o acompanhamento da colocagdo em
funcionamento e execu¢do das normas e procedimentos de controlo, devendo igualmente
promover a recolha de sugestdes, propostas e contributos tendo em vista a avaliacao, revisao e
permanente adequacdo dessas mesmas normas e procedimentos a realidade da Freguesia,
sempre na Gtica da otimizacdo da funcdo controlo interno para melhorar a eficdcia, a eficiéncia
e a economia da gestdo da Freguesia.

4. Compete ao membro da Junta de Freguesia com a fungdo de Tesoureiro, sob coordenagéo do
Presidente da Junta, no dmbito do acompanhamento da NCI, a recolha de sugestdes, de
propostas e de contributos, tendo em vista a sua apreciagdo para integrarem eventual revisao
da norma.

5. Os elementos recolhidos sustentardo a proposta de revisdo e atualizagdo da NClI gue o
Tesoureiro apresentaréd a apreciacdo do Presidente da Junta que, se assim o entender, a
submetera a apreciacio do Orgio Executivo.

6. Esta recolha de sugestdes ocorrerd pelo menos uma vez em cada quatro anos, salvo se

circunstancias excecionais vierem a aconselhar um periodo de tempo inferior.
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Artigo 32 - Objetivos

A NCI, enquanto regulamento de eficécia interna, estabelece os procedimentos e processos de 1//
controlo interno ajustados a realidade da Freguesia com vista a assegurar o cumprimento dos
seguintes objetivos:

1. A salvaguarda do patrimdnio;

2. A aprovagdo e o controlo dos documentos;

3. A prevencgio e detegdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro;

4. A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade da
informagdo produzida;

5. A adequada utilizagao dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assuncdo de encargos;
6. A preparagdo de informagdo administrativa e financeira fidvel e em tempo oportuno;

7. O desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz, eficiente e econdmica;

8. O cumprimento das deliberagdes dos drgdos e das decisdes dos respetivos titulares;

9. O controlo das aplicagdes e do ambiente informatico;

10. A transparéncia e a concorréncia na contratagdo publica.

Artigo 42 - Areas de incidéncia

Para além das dreas constantes do POCAL, acrescem ainda outras onde a norma de controlo
interno tem de ser atuante por forma a acautelar a melhor utilizagdo dos recursos disponiveis
ou para diminuir a probabilidade da existéncia de ilegalidades, fraudes e erros que, a ocorrerem,

poderdo ter reflexos na esfera patrimonial e financeira.

CAPITULO Il - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICACOES
INFORMATICAS

SECCAO | - Documentos e Correspondéncia Oficiais
Artigo 5 2 - Tipos de Documentos Oficiais

1. Documentos s3o os suportes dos atos e formalidades integrantes dos procedimentos.

2. Os documentos sdo preferencialmente em formato eletronico devendo ser digitalizados
sempre que sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.

3. Sdo documentos oficiais:

a) Regulamentos de eficacia externa e interna;

b) Atas das reunides da Junta de Freguesia e das sessdes da Assembleia de Freguesia;

Norma de Controlo Interno
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c) Documentos previsionais: Orcamento e Plano Plurianual de Investimentos, outros

documentos obrigatdrios pelo referencial contabilistico;

d) Demonstrag¢des de relato or¢amental da Freguesia;

e) Despachos do Presidente e vogais da Junta de Freguesia;

f) Editais e Avisos;

g) Comunicagdes internas do Presidente da Junta de Freguesia;

h) Ordens de Servigo;

i) Guias de Receita;

i) Requisicdes internas e externas;

k) Folha de registo de Fundo de Maneio;

I) Todos os demais documentos contabilisticos obrigatérios no @mbito do SNC-AP;

m) Documentos inerentes aos processos de contratacdo publica (programa de concursos,
caderno de encargos, relatdrios preliminar e final, etc.);

n) Documentos dos processos de procedimentos concursais de recrutamento de pessoal;

o) Correspondéncia recebida e expedida.

Artigo 6 2 - Correspondéncia Expedida

1. Os documentos a expedir devem conter um numero de saida na aplicagdo informética de
Gestdo de Correspondéncia e, se possivel, devem ser digitalizados.

2. Acorrespondéncia a ser expedida via postal é da responsabilidade de cada um dos servigos.

Artigo 72 - Correspondéncia Recebida

Toda a correspondéncia recebida é obrigatoriamente registada, numerada e datada, e, se

possivel, devera ser digitalizada.

SECCAO lI- Atas e Regulamentos
Artigo 8 2 - Atas de Reunides ou Sessdes

1. Ata é o resumo do que de essencial se passou na reunido ou sessdo, indicando,
designadamente a data e o local, os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados,
as deliberacgdes e decisdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagdes, e ainda,

o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

Norma de Controlo Interno
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2. As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas em minutd, no 3 ,9
final das sessdes ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membr059
presentes, sendo assinadas, apds aprovagdo, pelo presidente e por quem as lavrou. ‘

3. Nos casos em que o 6rgdo assim o delibere, a ata é aprovada em minuta, logo na reunido a \
que diga respeito, devendo ser depois transcrita com maior concretizacdo e ser submetida a G
aprovagdo na reunido ou sessao seguinte.

4. As atas s6 produzem efeitos depois de aprovadas pelo respetivo érgao.

5. As deliberacdes constantes das atas aprovadas em minuta na sessdo ou reunido a que diga

respeito, produzem eficacia imediata.

Artigo 9.2 — Formalizagio de regulamentos

Na formalizacdo de regulamentos de eficacia externa deverda cumprir-se os pressupostos
previstos no Cédigo de Procedimento Administrativo (CPA), sem prejuizo de demais normativos

gerais e especiais aplicdveis, em razio da matéria e do quadro de competéncias associadas.

Artigo 10.2- Elaboracdo de regulamentos

1. A elaboracio, alteracdo ou revisdo dos regulamentos da Freguesia é preparada pelo 6rgédo
executivo da Freguesia.

2. Os regulamentos devem conter, entre outros elementos, referéncia expressa as normas
habilitantes para regulamentar e competéncias para a sua emissdo e aprovagao pela Junta
de Freguesia ou Assembleia de Freguesia.

3. As versdes dos regulamentos a publicar devem conter registos das datas em que foram
aprovados pelos drgdos respetivos, bem como da publicagdo em Diario da Republica, se

aplicavel, e a data de entrada em vigor.

SECCAO Ill - Organizagdo e Arquivo de Processos

Artigo 11.2 - Organizagdo e Arquivo de Processos

1. Os processos administrativos e os dossiés técnicos em suporte papel, ou outro nao
eletrénico, devem ser organizados por cada Servigo, por temas e assuntos especificos,
facilmente identificdveis, pelo que a capa devera mencionar no minimo, os seguintes
elementos:

a) Freguesia de Santana de Cambas

b) Designacdo do Servigo

Norma de Controlo Interno
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c) Numero de processo ou ano

d) Designagdo do tema ou assunto que contém

. Compete a cada Servico organizar os respetivos processos devendo arquivar e arrumar os
processos de forma adequada, e tendo em conta as regras definidas no ambito do Regime
Geral de Protecdo de Dados (RGPD).

. Os trabalhadores da Freguesia, no ambito dos seus deveres de zelo, devem ter o maximo
cuidado na arrumacio dos processos ou dossiés, e cumprir o Regulamento Arquivistico para
as Autarquias Locais, designadamente, quanto ao prazo de conservagdo e destruicao dos

documentos.

Artigo 12.2 - Suportes de comunicacdo administrativa

. Os suportes de comunicagdo administrativa escrita, de natureza externa ou interna, devem
identificar sempre os trabalhadores e / ou os titulares dos drgdos subscritores das mesmas e
em gque qualidade o fazem, opondo a assinatura ou rubrica.

. Quando nas comunicacdes dirigidas aos cidaddos se faca referéncia a disposicdes de caracter
normativo, é obrigatdrio transcrever a parte relevante, ou anexar a norma.

Na redacdo de documentos (formuldrios, oficios, minutas de requerimentos, avisos,
convocatérias, certiddes, declaragdes), e em especial na comunicagdo com os cidadaos, deve
usar-se linguagem simples, clara, concisa e objetiva.

. As minutas e os modelos de requerimentos disponibilizados aos cidaddos devem respeitar os
principios e orientacdes de normalizacdo e devem conter instrugdes de preenchimento

simples e suficientes.

SECCAO IV — Gestdo de Aplicagdes informéticas
Artigo 13.2 — Gestfo e controlo das aplicagdes e ambientes informaticos

. O desenvolvimento e implementacio de medidas necessdrias a seguranga e
confidencialidade da informacdo processada e armazenada informaticamente sdo
assegurados pelos Servicos Administrativos, com apoio de técnico externo de informatica,
que gere os acessos e permissdes dos utilizadores de acordo com os perfis adequados as
fungdes desempenhadas.

. Os Servigco Administrativos, com apoio de técnico externo de informdtica, sdo responsaveis

pela realizagdo de copias de seguranga e pela criagdo de pastas partilhadas.

Norma de Controlo Interno
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3. Os sistemas de proteg¢do antivirus, anti-spam, firewall, e outros, sdo responsabilidade dos

Servigos Administrativos, com apoio de técnico externo de informatica. (QL
4. Sempre que algum equipamento ou aplicagao ficar obsoleto, avariar, alterar a localizagdo ou

for cedido a outra entidade, os Servigos de Contabilidade terdo de ser informados com vista

ao abate ou alteragdo de localizagdo na ficha de cadastro do bem. @
5. Os Servigos da Contabilidade deve ter uma lista de controlo de todos os equipamentos

informaéticos e aplicacbes informaticas existentes na Freguesia, e sua localizagdo.

Artigo 14.2 - Correio eletrdnico

1. Nenhum trabalhador deve usar o sistema de correio eletrdnico desde que essa utilizacdo
possa ser prejudicial para a imagem da Freguesia.

2. O uso pessoal e ocasional de correio eletrénico é permitido, devendo as mensagens pessoais
ser tratadas com a mesma ética das mensagens oficiais.

3. O utilizador que se ligou a um computador é considerado o autor de qualquer mensagem

enviada a partir do mesmo.

CAPITULO Ill — AREA DO ATENDIMENTO

Artigo 15.2 - Gestdo do Atendimento

1. O atendimento aos cidaddos funciona na Sede da Freguesia.

2. Todos os requerimentos cujos pedidos exijam o pagamento de uma taxa sdo registados na
aplicagdo informatica existente para o efeito, emitidas e entregues aos requerentes as guias
de receita.

3. Todas as reclamacdes apresentadas no Livro de Reclamacgdes, sugestdes/opinides e louvores
sdo rececionadas no posto de atendimento, registadas, e apds conhecimento e despacho do
Presidente da Junta de Freguesia, enviadas ao responsdvel da drea para serem objeto de
apreciacio e preparacio de resposta fundamentada com eventual adogdo de medidas

corretivas.

Norma de Controlo Interno
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CAPITULO IV — ORGANIZAGAO CONTABILISTICA, ORCAMENTAL
FINANCEIRA E DE GESTAO ﬁ@

Artigo 16.2 — Gestdo financeira e or¢amental (_)‘

1. A gestdo financeira em sentido lato engloba a execucdo do orgamento, os movimentos da
contabilidade orgamental e a tesouraria, de acordo com as deliberagGes e decisdes tomadas
pelo érgdo executivo, considerando a programacao anual.

2. A contabilidade or¢camental obedece as disposicBes legais do SNC-AP e do POCAL na parte

nao revogada.

Artigo 17.2 — Organizacdo do sistema contabilistico

1. A organizagdo contabilistica e financeira da Freguesia e os procedimentos adotados regem-
se pelo definido no SNC-AP e pelas normas definidas nesta NCI.
2. O sistema contabilistico da Freguesia funciona com base numa aplicagdo informatica com os
seguintes modulos:
a) Atendimentos — Atestados
b) Contabilidade Orcamental — SNC-AP
c) Gestdo do Patrimonio
d) Licenciamento de Canideos
e) Gestdo de Cemitérios
f) Gestdo de Pessoal — Vencimentos

g) Correspondéncia

Artigo 18.2 - Sistema contabilistico

1. A prética contabilistica da Freguesia deve ser orientada pelos principios orgamentais e
contabilisticos, regras previsionais e regras orgamentais definidos no POCAL, SNC-AP, RFALEI,
LEO e LCPA.

2. A aplicacdo do disposto no numero anterior deve conduzir a obtencdo de uma imagem

verdadeira e apropriada da situacdo financeira e do desempenho orcamental.

Artigo 19.2 - Principios e regras fundamentais

Na elaboragdo e execucdo do orcamento da Freguesia devem ser seguidos os principios

orcamentais e contabilisticos, e respeitadas as regras orgcamentais:

Norma de Controlo Interno
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1. Principios Orgamentais:

a) Principios da anualidade e plurianualidade — Os orgamentos das autarquias locais sdo \|
anuais, coincidindo o ano econdmico com o ano civil, enquadrados num quadro
plurianual de programacdo orcamental e tem em conta as proje¢des macroecondmicas
que servem de base ao Orgamento do Estado. b;\

b) Principio da unidade e universalidade — o orgamento é Gnico e compreende todas as
receitas e despesas.

c) Principio da especificagdo — o0 orgamento discrimina suficientemente todas as despesas
e receitas nele previstas. As receitas e as despesas devem ser suficientemente
especificadas de acordo com a classificagdo econdmica em vigor, utilizando
excecionalmente as rubricas residuais.

d) Principio da ndo consignagdo — o produto de quaisquer receitas ndo pode ser afeto a
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetagdo for permitida por lei;

e) Principio da ndo compensagdo — todas as despesas e receitas sdo inscritas pela sua
importancia integral, sem dedugdes de gualquer natureza.

f) Principio da Estabilidade Orcamental - pressupde a sustentabilidade financeira da
Freguesia, bem como uma gestdo orcamental equilibrada, incluindo as
responsabilidades contingentes por si assumidas. A Freguesia ndo pode assumir
compromissos gque cologuem em causa a estabilidade orgamental.

g) Principio da transparéncia — dever de informagdo entre a Freguesia e o Estado, bem
como no dever de divulgar aos cidaddos, de forma acessivel e rigorosa, a informacao
sobre a sua situacdo financeira.

2. Aelaboragdo do orgamento da Freguesia deve obedecer as seguintes regras previsionais:

a) Asimportancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no orgamento nao
podem ser superiores a metade das cobrangas efetuadas nos ultimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboracgdo, exceto no gue respeita a receitas novas ou a
atualizagBes dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja
tenham sido objeto de deliberagdo, devendo-se, entdo, juntar ao orgamento os
estudos ou analises técnicas elaborados para determinagao dos seus montantes;

b) As importancias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no orgamento desde que estejam em conformidade com a efetiva
atribuicdo ou aprovacdo pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas
provenientes de fundos comunitarios, em gue os montantes das correspondentes

dotagdes de despesa, resultantes de uma previsdo de valor superior ao da receita de

Norma de Controlo Interno
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fundo comunitdrio aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de

alteracdes orgamentais para outras dotacges;

c) Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicagdo do Orgamento do Estado

para 0 ano a que respeita o orgamento autdrquico as importancias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de participagdo das autarquias locais nos impostos U\
do Estado, a considerar neste ultimo orcamento, ndo podem ultrapassar as constantes
do Orgamento do Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflagdo prevista;

d) Asimportancias relativas aos empréstimos s6 podem ser consideradas no or¢amento
depois da sua contratagido, independentemente da eficacia do respetivo contrato;

e) Salvo disposicio legal em contrério, as importancias previstas para despesas com
pessoal devem ter em conta apenas o pessoal que ocupe lugares do mapa de pessoal,
em mobilidade e em comissdo de servico, bem como agueles cujos contratos ou
abertura de concurso estejam devidamente aprovados no momento da elaboragdo do
orcamento;

f)  Regra do equilibrio — o orgamento prevé os recursos necessarios para cobrir todas as
despesas;

g) Regra do equilibrio corrente - a receita corrente bruta cobrada deve ser pelo menos

igual a despesa corrente.

Artigo 20.2 - Criacdo e manutencdo de planos de contas

O plano de contas a adotar devera estar em conformidade com o plano aprovado pelo SNC-AP,
e demais recomendacdes da Comissdo de Normalizagdo Contabilistica (CNC), Direcdao-Geral do

Orgamento (DGO) e Dire¢do-Geral das Autarquias Locais (DGAL).

Artigo 21.2 - Documentos de suporte ao registo contabilistico

1. Os documentos obrigatdrios de suporte ao registo contabilistico das operacbes sdo
numerados sequencialmente.
2. Constituem suporte das operagBes orgamentais, de tesouraria e demais operagdes
financeiras, os seguintes documentos:
a) Guia de Receita;
b) Requisigdo Interna;
c) Proposta de Cabimento;
d) Requisicdo Externa;
e) Fatura ou documento equivalente;

f) Recibo;

Norma de Controlo Interno
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g) Nota de Crédito;
h) Nota de débito;

i) Ordem de pagamento;

i) Folha de Remuneragdes;

k) Folha de Caixa;

1) Resumo didrio de tesouraria;
m) Extratos Bancarios;

n) Contratos;

o) Acordos e Protocolos.

3. Constituem, ainda, documentos obrigatdrios as fichas de cadastro dos bens do patrimdénio
da Freguesia, os documentos previsionais, os mapas relativos a situagdo orgcamental e os
documentos de prestacdo de contas.

4. Além dos documentos referidos, podem ser utilizados quaisquer outros documentos
considerados convenientes tendo em conta a natureza especifica ou enquadramento legal
da operagdo.

5. Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respetivas informagdes, despachos

e deliberagdes.

Artigo 22.2 — Arquivo dos Documentos de suporte

Devem manter-se em arquivo e ordenados todos os livros, registos e documentos de suporte

atendendo aos prazos e regras legalmente definidos.

CAPITULO V — DOCUMENTOS PREVISIONAIS

SECCAOQ | - Disposi¢des Gerais
Artigo 23.2 — Demonstrac¢des Previsionais

1. As demonstragbes previsionais devem obedecer as regras previstas no POCAL, SNC-AP e
RFALEI.
2. A elaboragio das demonstracdes previsionais deve também obedecer as regras previsionais

fixadas pela Lei do Orcamento de Estado (LEO) e demais legislagdo aplicavel.
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Artigo 24.2 - Orcamento e Plano Plurianual

. O orcamento, enquadrado num plano orgamental plurianual e o plano plurianual de
investimentos sdo documentos de horizonte mével de quatro anos, onde estdo definidas as
linhas de desenvolvimento estratégico da Freguesia.

. 0 orgamento é o documento que apresenta a previsao de todas as receitas e despesas da
Freguesia, de acordo com o plano de contas definido.

. O plano plurianual de investimentos, proporciona informagdo relativa a cada programa e
projeto de investimento, designadamente sobre forma de realizagdo, fontes de
financiamento, fase de execucdo, financiamento da componente anual e valor global do
programa/projeto, e execucdo financeira dos anos anteriores, no periodo e esperada para

periodos futuros.

SECCAO Il — Elaboragdo e aprovagio
Artigo 25.2 - Preparagdo

. Compete aos Servicos da Contabilidade, sob a coordenagdo do Tesoureiro da Junta de
Freguesia, a preparagdo das demonstragdes previsionais.

. Os responsaveis pelos diversos Servigos da Freguesia devem proceder ao levantamento das
necessidades de despesa para o ano seguinte ou seguintes, devendo contemplar os encargos
assumidos em anos anteriores e ainda ndo satisfeitos e uma estimativa que cubra os
encargos assumidos que venham a ocorrer no ano imediatamente a seguir.

. Todos os trabalhadores da Freguesia tém o dever de colaboragdo na elaboracdo do

orcamento, sempre que os Servigos da Contabilidade o solicitem.

Artigo 26.2 — Aprovacao

A proposta das demonstragdes previsionais deve ser remetida pelo 6rgdo executivo ao érgao
deliberativo no periodo previsto na lei, para entrar em vigor a 1 de janeiro do ano a que
respeita.

. Compete aos Servicos de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos acompanhados
pela cépia da ata da respetiva deliberagdo as entidades determinadas por lei, e também
garantir a publicitacdo pelas formas legalmente previstas.

Ap0ds a entrada em vigor do orgamento, os documentos que o compdem e as copias das atas

de deliberacio e aprovagio devem ser arquivadas nos Servigos de Contabilidade.
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Artigo 27.2 - Atraso na aprovagado da demonstragoes previsionais @

N

1. Em caso de atraso na aprovagdo do orgamento, mantém-se em execugdo o orgamento em
vigor no ano anterior, com as modificagdes que, entretanto, Ihe tenham sido introduzidas J
até 31 de dezembro. !

2. Na situagdo referida no nimero anterior mantém-se também em execugdo o quadro
plurianual de investimentos em vigor no ano anterior, com as modificagdes e adaptacdes a
gue tenha sido sujeito, sem prejuizo dos limites das correspondentes dotagdes orcamentais.

3. A verificacdo da situagdo prevista no n.2 1 ndo altera os limites das dotacdes orcamentais
anuais do quadro plurianual de programacgdo orgamental nem a sua duragao temporal.

4, Enguanto se verificar a situagdo prevista no n.2 1, as demonstragdes previsionais podem ser
objeto de modificagdes nos termos legalmente previstos.

5. As demonstragdes previsionais que venham a ser aprovados pelo érgao deliberativo, ja no
decurso do ano financeiro a que respeitam, integram a parte dos documentos previsionais

qgue tenham sido executados até 3 sua entrada em vigor.

Artigo 28.2 - Modificagdes as demonstracdes previsionais

1. A elaboracdo das modificagdes as demonstracdes previsionais € da responsabilidade dos
Servicos de Contabilidade, de acordo com as necessidades dos diversos servigos,
devidamente fundamentadas.

2. As modificagGes ao orgamento podem ser alteragdes ou revisdes. As alteragdes orcamentais
surgem da necessidade de manter a despesa global redistribuindo as dotagdes, ou seja, as
transferéncias inter-rubricas, ndo exigindo um aumento da totalidade da receita. Enquanto
a necessidade de efetuar uma revisdo orgamental surge quando se pretende aumentar o
valor global da despesa prevista, em contrapartida de saldo apurado, do excesso de cobranga
em relagdo a totalidade das receitas previstas no orgamento ou outras receitas que a
Freguesia esteja autorizada a arrecadar.

3. Alinscrigdo de novas rubricas orgamentais origina a elaboragdo de uma revisdo orgamental,
mesmo que nao haja aumento global da despesa or¢ada.

4. As modificagGes do plano plurianual de investimentos consubstanciam-se em revisdes e
alteragBes. As revisGes do plano plurianual de investimentos tém lugar sempre que se torne
necessario incluir e ou anular projetos nele considerados. A realizagdo antecipada de agdes
previstas para anos posteriores ou a modificagdo do montante das despesas de qualquer
projeto constante do plano plurianual de investimentos aprovado devem ser precedidas de

uma alteragéo ao plano.
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pela Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia.
6. Apos deliberagdo de aprovagdo, as modificagdes as demonstragdes previsionais e as copias

das atas de deliberacdo devem ser arquivadas nos Servigos de Contabilidade.

CAPITULO VI - REPORTES DE INFORMACAO E PRESTACAO DE
CONTAS

Artigo 29.2 — Documentos de prestagdo de contas
1. Os documentos de prestagdo de Contas a elaborar e a aprovar pelo drgao executivo sdo:

1.1 - Demonstragdes Orgcamentais:
1.1.1 A Demonstracdo de desempenho orgamental;
1.1.2 Demonstragdo de execugdo orgamental da Receita;
1.1.3 Demonstragdo de Execugdo Orgamental da Despesa;
1.1.4 Demonstragdo de Execugdo do Plano Plurianual de Investimentos;
1.1.5 Anexos as Demonstragdes Or¢camentais:
1.1.5.1 Alteragdes orcamentais da receita;
1.1.5.2 AlteragcBes orcamentais da despesa;
1.1.5.3 Alteragdes ao plano plurianual de investimentos;
1.1.5.4 Operac0Oes de tesouraria;
1.1.5.5 Contratagdo administrativa - situacdo dos contratos;
1.1.5.6 Contratagdo administrativa - adjudicac¢@es por tipo de procedimento;
1.1.5.7 Transferéncias e subsidios concedidos;
1.1.5.8 Transferéncias e subsidios recebidos;
1.1.5.9 Outras divulgagdes.
1.2 - Divulgacdo do inventério de patrimoénio.
1.3 - Outros documentos definidos pela Dire¢do Geral das Autarquias Locais, Comissdo de
Normalizagdo Contabilistica e Tribunal de Contas.
2. Os documentos de prestagdo de contas, preparados conforme o SNC-AP, sdo submetidos
pela Junta de Freguesia para apreciacdo e votacdo, na sessdo de abril do ano seguinte ao que
respeita as contas.

3. As contas sdo prestadas por anos econdémicos que coincidem com o ano civil.
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prestar contas intercalares ao Tribunal de contas, no prazo de 45 dias apos a substituicdo dos

membros da Junta de Freguesia. Lj\

Artigo 30.2 — Deveres de informagao e publicidade

. Compete aos Servicos de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos de prestagao
de contas as entidades competentes, bem como a publicitagdo pelas formas legalmente
previstas.

. Compete aos Servicos de Contabilidade assegurar os reportes de informagao mensal de
natureza contabilistico-financeira a remeter as entidades competentes, bem como publicitar
0s mesmos nos termos da lei.

. As obrigacdes declarativas fiscais, da CGA e da seguranca social sdo garantidas pelos Servigos
de Contabilidade em conjunto com os Servigos Administrativos.

. Compete ainda, aos Servicos de Contabilidade, a elaboragdo da informacdo financeira que
permite ao Presidente da Junta apresentar nas sessdes ordinarias da Assembleia de

Freguesia.

CAPITULO VII - EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO

Artigo 31.2 - Contratagao de empréstimos

. A Freguesia pode contrair empréstimos de curto prazo junto de quaisquer instituicdes
autorizadas por lei a conceder crédito, que devem ser amortizados até ao final do exercicio
econdémico em que foram contratados, com a finalidade Unica de ocorrer a dificuldades de
tesouraria, ndo podendo o seu montante exceder, em qualquer momento, 20% do Fundo de
Financiamento da Freguesia (FFF).

. A Freguesia pode celebrar contratos de loca¢do financeira para aguisicdo de bens moéveis,
por um prazo maximo de cinco anos.

. A Freguesia pode celebrar contratos de locagdo financeira para a aquisi¢cdo de bens imdveis
com duracdo anual, renovével até ao limite de dez anos, desde que os respetivos encargos
sejam suportados através de receitas proprias.

. A celebracio de contratos de empréstimos de curto prazo, de aberturas de crédito e de
locagdo financeira compete a Junta de Freguesia, mediante prévia autorizagdo da Assembleia

de Freguesia.
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. Nos termos do artigo 46.2, n.2 1, alinea a) da LOPTC (Lei de Organizagdo e Processo do
Tribunal de Contas), os empréstimos sdo geradores de divida publica fundada, se ndo forem
amortizados no exercicio orcamental em que sdo contratados, ficando sujeitos a fiscalizagao
prévia do Tribunal de contas.

. Para a contratagdo de empréstimos é aplicado o Cédigo dos Contratos Publicos.

. Estdo vedados o aceite e o saque de letras de cdmbio, a concessao de avales cambiarios, bem
como a subscri¢do de livrangas, a concessdo de garantias pessoais e reais e a contracdo de
empréstimos de médio e longo prazos, exceto o disposto no n.2 2. Constituem garantia dos

empréstimos contraidos as receitas provenientes do FFF.

Artigo 32.2 — Limite de endividamento

. O montante das dividas orgamentais da Freguesia a terceiros, excluindo as relativas a
contratos de empréstimo de curto prazo ou aberturas de crédito, ndo pode ultrapassar 50%
das suas receitas totais arrecadadas no ano anterior.

. Quando o endividamento a fornecedores ndo cumpra o disposto no nimero anterior, o
montante da divida deve ser reduzido em 10%, em cada ano subsequente, até que o limite
se encontre cumprido.

. No caso previsto no nimero anterior, compete ao 6rgdo executivo elaborar o plano de
reducdo da divida até ao limite de endividamento previsto e apresenta-lo a Assembleia de

Freguesia para a aprovacao.

CAPITULO VIl - DISPONIBILIDADE

SECGAO | - Fundos de Caixa
Artigo 33.2 — Utilizagdo

. Os Fundos de Caixa (FC) destinam-se apenas a efetivagdo de trocos, sendo estritamente
vedada a utilizagdo para a realizacdo de despesas.

. Os FC tém caracter anual.

Artigo 34.2 - Numerario existente em caixa

. A importancia em numerdrio existente em caixa deve limitar-se ao indispensavel, ndo
devendo ultrapassar o montante adequado as necessidades didrias da Freguesia, fixado no

montante maximo didrio de 500,00€ (Quinhentos euros).

oo
Qo
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. Compete aos Servicos Administrativos assegurar o deposito didrio em contas bancarias

4
tituladas pela Freguesia, de forma a manter em caixa o montante indicado no numerog);
anterior.

. Em caixa podem existir os seguintes meios de pagamento na moeda em curso legal no

territorio nacional:

a) Notas de banco;

b) Moedas metilicas;

c) Cheques;

d) Vales postais.

. E proibida a existéncia em caixa de:
a) Cheques pré-datados;

b) Vales a caixa.

Artigo 35.2 - Entrega

. A entrega dos montantes dos FC atribuidos é feita pelo Tesoureiro aos titulares designados
apds a aprovacdo em reunido de Junta, através da emissao em duplicado de uma nota de
lancamento que deve ser assinada pelos titulares do FC e pelo Tesoureiro, devendo um
exemplar ficar junto a ata da reunido e outro no Posto de Cobranca.

. Na contabilidade é criada, para cada FC, uma conta de caixa.

Artigo 36.2 — Reposicao

. Os titulares dos FC devem repor junto do Tesoureiro o montante atribuido, no ultimo dia
util de cada ano.
. O Tesoureiro deve saldar as contas de caixa atribuidas a cada posto de cobranga, apds a

reposicdo dos FC.

Artigo 37.2 — Contagem de caixa

. A contagem de caixa é um procedimento de controlo utilizado para assegurar a salvaguarda
dos ativos, a prevencio e detecgdo de situactes de ilegalidade, fraude ou erro, a exatiddo e
integridade dos registos contabilisticos.
. A contagem de caixa é efetuada na presenca do responsavel pela caixa ou do seu substituto,
através da contagem fisica do numerario e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar
pelo Tesoureiro nas seguintes situagdes:

a) Semestralmente e sem prévio aviso;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;
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c) No final e no inicio do mandato do drgdo executivo;

d) Quando for substituido o responsavel da caixa.
. Sdo lavrados termos da contagem dos montantes, assinados pelos seus intervehientes e,
obrigatoriamente, pelo presidente do drgdo executivo, pelo tesoureiro, nos casos referidos
na alinea c) do nimero anterior, e ainda pelo responsavel da caixa cessante, no caso da alinea

d) do n.2 anterior.
Artigo 38.2 — Responsabilidade

. A responsabilidade por situagdes de alcance é imputavel aos trabalhadores que procedem a
emissdo e cobranca da receita, devendo, no entanto, o Tesoureiro proceder ao controlo e
apuramento das importancias entregues.

. E da responsabilidade dos trabalhadores que detém os FC procederem as diligéncias
necessarias quando se verifiguem situagdes de diferenga de apuramento diario das contas,

assegurando a reposigdo do valor em falta.

SECCAO Il - Fundos de Maneio
Artigo 39.2 = Fundos de Maneio

. Os Fundos de Maneio (FM) sdo pequenas quantias atribuidas a trabalhadores para fazer face
a pequenas despesas urgentes e inadiaveis e devem ser criados tantos quanto os necessarios.
. O FM caracteriza-se por ser:

a) Pessoal e intransmissivel;

b) Anual;

c) Estd afeto a determinadas classificacGes econdmicas.
Artigo 40.2 — Constituicdo

. Compete a Junta de Freguesia, sob proposta do Tesoureiro, aprovar a constituicao dos FM.
A proposta deve conter os seguintes elementos:

a) Justificacdo para a necessidade do FM;

b) Nome e categoria do titular;

c) Montante maximo disponivel por més e as respetivas classificagbes econdmicas.

. Os Servic¢os da Contabilidade procedem ao cabimento e compromisso para cada FM com
valor anual (12 vezes o valor definido na alinea c) do n.2 anterior).

. Na contabilidade deve ser criada uma conta de caixa para cada FM.
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Artigo 41.2 - Entrega 6\ (ol

1. Apods a aprovagdo da proposta de constituicdo do FM, o Tesoureiro coloca a disposi¢do dos

seus titulares que, no ato da entrega, assinardo um documento comprovativo.
2. A entrega ¢é feita em numerdrio ou sob a forma de cartao de débito ou crédito, neste caso,

de acordo com o artigo seguinte.

Artigo 42.2- Cartdes de débito e crédito

1. A adogdo de cartdes de débito ou crédito como meio de pagamento, tem caracter excecional
e deve ser aprovada de acordo com as regras de constituicdo de Fundo de Maneio, com limite
maximo definido.

2. Para o efeito, terdo de ser abertas contas bancarias tituladas pela Freguesia.

Artigo 43.2 - Reconstituicdo

A reconstituicdo do FM é feita no final de cada més através da entrega nos Servigos de
Contabilidade do documento de reconstituicio e dos documentos de despesa, emitidos sob

forma legal, em nome da Freguesia.

Artigo 44.2 — Reposi¢do

1. A reposi¢do do FM é feita no Ultimo dia Gtil do ano a que respeita, de acordo com os
procedimentos definidos para a reconstituigdo.

2. Os Servigcos de Contabilidade deve estornar o montante ndo utilizado e saldar as contas de
caixa.

3. Em caso de cessagdo de fungdes do titular deverd proceder-se a reposicao nos termos dos

n.2s anteriores.
SECCAO Il - Contas Bancarias

Artigo 45.2 — Abertura e movimento das contas bancarias

1. A abertura e o encerramento de contas bancarias sdo sujeitos a prévia deliberagio do Orgdo
Executivo, sendo as mesmas sempre tituladas pela Freguesia de Santana de Cambas.
2. Na deliberagdo da abertura de contas bancarias deve ser evidenciado, caso se justifique, o

critério para a movimentacao.
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[
. As contas bancdrias sdo movimentadas simultaneamente pelo Presidente do” orgao ,\\Vj

)

N
)
executivo, ou por outro membro deste 6rgdo em quem ele delegue, e pelo Tesoureiro. 9;\ j)v

Artigo 46.2 — Emissdo e guarda de cheques

Os cheques emitidos sdo assinados pelo Presidente da Junta ou pelo vogal com competéncia
delegada, e pelo Tesoureiro.

Os cheques ndo preenchidos estdo a guarda do Tesoureiro.

. Os cheques que venham a ser anulados apds a sua emissdo, sdo arquivados sequencialmente
nos Servigos Administrativos, apds a inutilizagdo das assinaturas, se as houver.

. Findo o periodo de validade dos cheques em transito, deve proceder-se, de imediato, ao
respetivo cancelamento junto da instituicdo bancéria, efetuando-se os necessarios registos
contabilisticos de regularizacdo.

. E vedada a assinatura de cheques em branco.

. Os cheques apenas devem ser assinados na presenga dos documentos a pagar que 0s
suportam, devendo ser conferidos, nomeadamente quanto ao valor inscrito e ao seu
destinatario.

Artigo 47.2- Reconciliagdes bancarias

Os Servigos de Contabilidade devem manter atualizadas as contas correntes referentes a
todas as instituicbes bancarias onde se encontrem contas abertas em nome da Freguesia de
Santana de Cambas.

Mensalmente devem ser realizadas reconciliacdes bancarias, sendo confrontados os extratos
bancérios com os registos da contabilidade, por um funcionario designado para o efeito e
gue ndo se encontre afeto a tesouraria nem tenha acesso habitual as contas correntes com
as instituicdes de crédito.

Quando se verifiqguem diferengas nas reconciliagdes bancarias, estas devem ser averiguadas
e prontamente regularizadas.

Concluidas mensalmente, as reconciliagbes bancérias sdo visadas pelo Tesoureiro e os

suportes de papel arquivados sequencialmente por conta bancaria.
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CAPITULO IX — RECEITA

SECCAO | - Disposicbes Gerais

Artigo 48.2 - Ambito de Aplicacio

As normas seguintes definem os procedimentos de liquidacdo, cobranga e arrecadagdo da

receita.

Artigo 49.2 — Ciclo e Elegibilidade da Receita

1. O ciclo orgamental da receita devera obedecer as seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricdo de previsdo de receita, liquidacdo e recebimento, sem prejuizo de
eventuais anulagbes de receita emitida que corrijam a liguidagdo ou de eventuais reembolsos
e restituicBes que corrijam o recebimento e, eventualmente, a liquidagdo.

2. A liquidagdo pode exceder a previsdo de receita, sendo que s6 poderdo ser liquidadas as

receitas previstas em orcamento.

Artigo 50.2 — Emissdo, cobranca e arrecadagdo da receita

1. As receitas sdo cobradas nos termos do Regulamento Geral de Taxas em vigor na Freguesia.

2. A emissdo dos documentos de arrecadagdo de receita é efetuada através do acesso a
aplicagdo informatica, sendo o controlo da respetiva arrecadacao efetuado pelos Servigos de
Contabilidade.

3. Aemissdo dos documentos de arrecadago deve obrigatoriamente ocorrer no prazo definido
pelo cédigo do IVA, que é, salvo algumas excegbes, até ao 5.2 dia util seguinte a contar da
data do facto originario.

4. Os Servicos de Contabilidade conferem diariamente o total dos valores recebidos com o
somatdrio dos documentos cobrados.

5. No final de cada dia os Servigos de Contabilidade devem extrair da aplicacdo informética a
folha de caixa e o Resumo Diario de Tesouraria e assina-lo. Estes documentos devem ser

assinados e mantidos na contabilidade.

Artigo 51.2 - Formas de Recebimento

1. Os documentos de arrecadacdo de receita podem ser pagos por numerario, cheque,
transferéncia bancéria, terminal de pagamento automatico, vale postal ou outro meio legal

disponibilizado para o efeito.
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Cambas e de montante igual ao valor a pagar. A data de emissdo deve obrigatoriamente .
03
coincidir com a data da sua entrega. No verso do cheque deve ser aposto o numero do

documento que lhe corresponde.

Artigo 52.2 - Anulacéo e Restituicdo de Receita

1. Aanulagdo da receita é da responsabilidade do responsavel pelos Servicos da Contabilidade,
assente em informacgdo devidamente fundamentada pelo Servico proponente da anulagdo,

e autorizado pelo Tesoureiro.

N

. A restituicdo consiste na obrigagdo de reembolsar ou restituir um determinado montante
recebido indevidamente.
3. ApOs a autorizagdo referida no n.2 1, os Servigos de Contabilidade devem diligenciar no

sentido da restituigdo devida.

SECGAO Il - Postos de Cobranga

Artigo 53.2 — Postos de cobranca

=

A Freguesia dispde de um Unico posto de cobranca na Sede.

i

Deve haver um mapa de controlo de cobrangas, em modelo definido pelo Tesoureiro.

Artigo 54.2 — Cobranga de receita

1. O documento de cobranca de receita (guia de receita ou fatura) é emitido na aplicacdo

informatica especifica para o efeito.

N

. O original do documento de arrecadacdo, no qual é aposto um carimbo com a indicagdo de
“pago”, é entregue ao cidaddo e devidamente assinado pelo trabalhador que procede a

cobranca.

CAPITULO X — Despesa

SECCAO | - Disposigdes Gerais
Artigo 55.2 — Regras para a realizacdo da despesa

1. O ciclo orcamental da despesa devera obedecer as seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricdo de dotacdo orcamental, cabimento, compromisso, obrigagdo e

pagamento, sem prejuizo de eventuais reposi¢des abatidas aos pagamentos que para além
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de corrigirem os pagamentos podem igualmente corrigir todas as fases a montante até do @&?N\"

cabimento. e 9‘ {

2. O cabimento ndo pode exceder a dotacdo disponivel, assim como o compromisso nao pode '
exceder o respetivo cabimento. A obrigacdo ndo pode exceder o valor do compromisso, /!
assim como o pagamento ndo pode exceder o valor da obrigagdo. Os limites definidos devem
ser aferidos por transagdo ou evento e segundo as classificagdes orgamentais vigentes.

3. O cabimento consiste na reserva de dotagdo disponivel, visando a realizagdo de determinada
despesa.

4. O cabimento de verbas é feito pelos Servigos de Contabilidade, mediante informagdo da
necessidade de realizagdo da despesa, com vista a abertura do procedimento de contratagdo
publica.

5. O compromisso é a assun¢do perante terceiros da responsabilidade por um possivel passivo,
em contrapartida do fornecimento de bens e servicos ou da satisfagdo de outras condigdes,
implicando alocacdo de dotacdo orcamental, independentemente do pagamento.

6. Os compromissos consideram -se assumidos quando é executada uma ag¢do formal pela
entidade, como seja a emissdo de requisi¢do externa, ordem de compra, nota de encomenda
ou documento equivalente, ou a assinatura de um contrato, acordo ou protocolo.

7. Os compromissos podem ser pontuais, plurianuais e continuados:

7.1 Compromisso pontual € um compromisso que gera uma Unica responsabilidade ou uma
série de responsabilidades durante um periodo de tempo determinado.

7.2 Compromisso plurianual & um compromisso que quando assumido gera
responsabilidades para a entidade em mais do que um periodo orgamental, ou pelo
menos em periodo diferente daquele em que é assumido.

7.3 Compromisso continuado é um compromisso de carater permanente, que gera
responsabilidades recorrentes durante um periodo indeterminado de tempo,
nomeadamente, saldrios, rendas, consumo de agua.

8. O compromisso deve ser efetuado em cumprimento da LCPA, na sequéncia do procedimento

de contratagdo publica, em momento prévio a adjudicagao.

Artigo 56.2 — Documentos de suporte a despesa

Os documentos de suporte para a execugao orcamental da despesa e que constituem o suporte
dos cabimentos e compromissos:

a) Requisicdo Interna

b) Cdpia do Processo de Contratagdo Publica

c) Requisigdo Externa
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SECCAO Il - Processo de Compras e controlo de recego
Artigo 57.2 — Regras para a realizacdo da despesa G;\

Aplica-se a aquisicdo e rececdo de bens ou servicos, bem como aos contratos de fornecimento,
com excecdo das situacdes previstas relativamente ao procedimento de controlo interno de

Fundo de Maneio.

Artigo 58.2 — Normas Gerais

1. As compras ou aquisigdes de bens e servigos sdo realizadas pelos Servigos Administrativos,
com o apoio de empresa especializada, a quem incumbe todos os procedimentos nos termos
da legislagdo em vigor.

2. As compras ou aquisicdes dependem da Requisicdo externa ou contrato, apés verificagdo das
normas legais aplicdveis, nomeadamente, regras contabilisticas, procedimento de

contratagao publica e das autorizacdes pelos érgaos competentes.

Artigo 59.2 — Pedido de Servigos e/ou bens

1. Sempre que seja necessdrio proceder a aquisi¢do de bens ou prestagdo de servigos, deverdo
os Servicos Administrativos elaborar um pedido de aquisicdo assinado pelo membro do
executivo responsavel pelo respetivo Pelouro.

2. Ainformagdo tem de possuir obrigatoriamente despacho de concordancia de quem possua
competéncia para autorizar o procedimento de realiza¢do da despesa.

3. Dainformagdo devem constar os seguintes elementos:

a) Fundamentac¢ao da necessidade da realizagdo da despesa;
b) Identificacdo e especificacdes técnicas dos bens ou servigos que se pretendem adquirir;
c) Estimativa do custo dos bens ou servicos;

d) Identificagdo dos requisitos técnicos necessarios a elaboragdo do caderno de encargos.

SECCAO Ill - Tramitagdo dos documentos de despesa e pagamentos
Artigo 60.2 — Conferéncia de faturas

1. Todas as faturas, faturas-recibo, notas de débito e crédito, recebidas sdo de imediato
registadas na correspondéncia.

2. Os Servigos Administrativos dispbem de 5 dias Uteis para confrontar a fatura com a
requisicdo externa, apés o que a remetem aos Servicos de Contabilidade com a indicagdo de

“Conforme” ou “N3do Conforme”.
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publicitado o respetivo procedimento no Portal dos Contratos Publicos, sob pena do ndo
pagamento das mesmas, com excecao dos procedimentos de Ajuste Direto Simplificado.

. Afatura deve conter evidéncia de todas as conferéncias e registos de que tenha sido objeto.
No caso das faturas eletrdnicas, ndo sendo possivel apor as conferéncias e registos

diretamente no documento, estas mencgdes sdo colocadas em campos préprios do processo.

Artigo 61.2 — Pagamentos

Todos os pagamentos de despesas da Freguesia sdo efetuados pelos Servigos

Administrativos.

Os pagamentos de despesa sdo obrigatoriamente antecedidos da autorizagdo de

pagamento e da emissao a respetiva ordem.

Compete aos Servigos de Contabilidade proceder a emissdo das ordens de pagamento, de

acordo com o plano de pagamentos aprovado pelo Tesoureiro, se:

a) Existir fatura devidamente conferida e confirmada, ou quando se justifique copia do
contrato;

b) No caso de protocolo, acordo, contrato-programa, existir, informacao interna e
deliberacdo ou despacho pelo érgdo competente, devidamente aprovado e assinado;

c) Tiver sido comprovada a regularizacdo da situacdo declarativa e contributiva, quando a
isso obrigar a legislagdo em vigor.

As ordens de pagamento sdo conferidas pelo Tesoureiro, sendo posteriormente autorizadas

pelo Presidente da Junta.

Nos documentos de suporte da despesa os Servicos Administrativos apdem, no momento

do pagamento, de forma legivel o carimbo de “pago” e respetiva data.

Os Servigos de Contabilidade conferem diariamente o total de pagamentos efetuados com

0 somatodrio das ordens de pagamento, apds o que devera extrair a folha de caixa e o

Resumo Didrio de Tesouraria, assina-los, e remeté-los ao Tesoureiro para assinatura.

0 arquivo dos documentos de despesa em suporte pepel deve ser efetuado em pastas por

ordem sequencial de data e nimero de OP.

Artigo 62.2 — Meios de Pagamento

. Os pagamentos a terceiros devem ser efetuados preferencialmente através de
transferéncias bancarias eletrénicas ou por ordem ao banco.
. Os pagamentos das remuneragdes e abonos dos membros dos o6rgdos, sera sempre

efetuado por transferéncia bancaria.
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SECCAO IV - Contratagdo Publica

Artigo 63.2 — Processo de Aquisicao de bens ou servigos

Cabe aos Servicos Administrativos, com o apoio de empresa especializada, identificar o {
procedimento legalmente adequado a adotar e remeter o pedido de aquisicdo para os
Servicos de Contabilidade, para através da aplicagdo informatica a despesa ser
cabimentada.

Se nio for possivel efetuar o cabimento, os Servigos de Contabilidade informam o drgdo
executivo desse facto, ficando o processo a aguardar modificagdo aos documentos
previsionais.

Apds o cabimento da despesa, os Servicos Administrativos deverdo proceder ao
desenvolvimento dos procedimentos de aquisigdo.

Cumprido o procedimento previsto no ndmero anterior e apds o procedimento de
contratagdo € emitida a respetiva Requisi¢do Externa, onde consta o n.2 de compromisso e
gue devera ser remetida ao adquirente com a adjudicagdo, pelos Servigos Administrativos.
Compete aos Servicos Administrativos assegurar a formacgdo e execugdo de quaisquer
contratos, bem como a sua publicitacdo no Portal dos Contratos Publicos, sob pena da ndo

eficacia do respetivo contrato.

Artigo 642 - Execugdo de Empreitadas

. As execucbes de empreitadas necessarias a atividade da Freguesia devem ser planeadas
aquando da preparacdo do orcamento, tendo por base uma avaliagdo objetiva das
necessidades,

. O 6rgdo executivo deteta a necessidade de executar obras e os Servigos Administrativos,
elaboram a correspondente requisi¢do interna (Rl), a qual, depois de visada pelo respetivo
membro do executivo é objeto de cabimento.

Os procedimentos pré-contratuais de empreitadas sdo desencadeados pelo Servigos
Administrativos, com o apoio de empresa especializada.

. Os eleitos autorizam a realizagdo da despesa, nos termos e de acordo com os limites fixados

na lei ou nas delegagtes e subdelegactes de competéncias.
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Artigo 65.2 - Principios e Boas Praticas C? i

1. Nos procedimentos de contratacio sdo especialmente aplicados os principios da Iegahda?
da prossecucdo do interesse publico, da imparcialidade, da proporcionalidade, da boa-fé, da
tutela da confianca, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem como os principios da
concorréncia, da publicidade e da transparéncia, da igualdade de tratamento e da ndo-
discriminagado.

2. No ambito da condugdo dos procedimentos os intervenientes devem:

a) Evitar os mesmos elementos, de forma reiterada, para os juris de procedimentos de
contratagdo com objetos idénticos;

b) Cumprir os deveres de sigilo e reserva, nomeadamente, ndo fornecendo aos concorrentes
gualgquer informagao privilegiada que Ihes permita apresentar uma melhor proposta;

c) Garantir a segregacdo de fungdes, por exemplo, assegurando que quem realiza o

levantamento da necessidade ndo participa no procedimento de contratagao.

CAPITULO Xl — Inventdrio de Patriménio

SECCAO | - Processo de inventariagdo e Cadastro
Artigo 66.2 — Ambito de Aplicagdo

O inventario e cadastro dos bens compreende todos os bens de dominio privado de que a
Freguesia é titular e todos os bens de dominio publico de que seja responsdvel pela

administracdo e controlo e que estejam afetos a sua atividade operacional.

Artigo 67.2- Fases de inventario

1. A gestdo dos bens compreende o registo da aquisi¢cdo, da administragdo e do abate.
2. A aquisicdo dos bens da Freguesia obedece ao regime juridico e as regras da contratacdo
publica.
3. Alinventariacdo dos bens adquiridos obedece aos seguintes procedimentos:
a) Classificagdo
b) Registo — ficha de cadastro
c) Mensuragdo — atribuigdo de valor
d) Etiquetagem

e) Verificagdo Fisica
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b)

. As regras gerais de inventariagdo sdo as seguintes:

Os Servigos de Contabilidade mantém atualizado o inventdrio dos ativos.

Artigo 68.2 — Regras Gerais de Inventaria¢ao

A identificacdo de cada bem faz-se colocando uma etiqueta de cédigo de barras a que
corresponde o numero de inventario. Para cada bem etiquetado, o registo no inventario faz-
se através do preenchimento de uma ficha inicial de cadastro, em suporte informatico, em
respeito pelas normas previstas no Classificador Complementar 2 (CC2) do SNC-AP.

Nos bens que ndo seja possivel a afixagdo da etiqueta, sdo impressas fotografias dos mesmos
e aposta a respetiva etiqueta, e mantida junto a ficha de cadastro em suporte de papel.

Os bens mantém-se no inventario desde o momento da aquisicdo até ao abate.

. A cada prédio rustico ou urbano corresponde uma ficha de inventario, que em anexo deve

conter deliberacdes, despachos, escritura, certiddo do registo predial, caderneta matricial,
planta (caso seja um edificio).
Em caso de aquisi¢do de um edificio para o qual se desconhece o valor do terreno, este

deverd ser registado numa ficha de inventario auténoma por 25% do valor de aquisi¢ao.

Artigo 69.2 -Suportes Documentais

As fichas de cadastro efetuadas tendo em consideragdo as regras previstas no CC2,
constituem documentos obrigatérios de registo de bens e devem manter-se sempre

atualizadas.

. Os mapas de inventdrio sdo elementos com informac&o agregada por tipos de bens de acordo

com o SNC-AP e classificador geral do CC2, e constituem um instrumento de apoio a gestdo.

. Para além dos documentos obrigatdrios previstos no SNC-AP, a Freguesia, para uma gestdo

eficiente do patriménio, utiliza os seguintes documentos, cuja informacgdo deve constar do
registo na aplicacdo informatica:

a) Folha de Carga (onde sdo inscritos todos os bens existentes em cada espago fisico);

b) Auto de transferéncia;

c) Auto de cessao;

d) Auto de Abate.
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Artigo 70.2 - Procedimentos de controlo 0
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1. Para assegurar a coeréncia e a fiabilidade dos registos contabilisticos dos ativos fixos M

tangiveis (Inventario), os Servicos de Contabilidade, verificam periodicamente: /

o —

a) A conformidade dos registos contabilisticos efetuados com a criagdo das respetivas

fichas de cadastro;

b) A contabilizagdo das valorizagBes efetuadas no decurso do processo de inventariagao.

SECCAO Il - Furtos, roubos, incéndios e extravios
Artigo 71.2 - Furtos, roubos e incéndios

No caso de furto, roubo, incéndio ou outra calamidade grave, deve proceder-se do seguinte
modo, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades:
a) Quem detetou a ocorréncia deve informar o 6rgdo executivo;
b) No caso de furto ou roubo, o 6rgdo executivo deve participar o facto as autoridades
policiais;
c) Os Servigos de Contabilidade devem ser informados do sucedido, descrevendo os bens

desaparecidos ou destruidos, juntando o auto da policia.

Artigo 72.2 — Extravios

1. Compete ao responsavel pelo Servigo onde se verifique o extravio de um bem, informar os
Servicos de Contabilidade do sucedido devendo este participar o facto as autoridades
policiais.

2. O recurso ao abate so devera ser concretizado depois de esgotadas todas as possibilidades

de localizagdo do bem.

Artigo 73.2 — Seguros

1. Todos os bens mdveis e imdveis da Freguesia devem estar adequadamente seguros, pelos
respetivos valores, competindo aos Servicos de Contabilidade a realizagdo de diligéncias
nesse sentido.

2. Os capitais seguros devem estar atualizados, de acordo com os valores patrimoniais.

3. Sempre que ocorra a necessidade de acionar o seguro, os Servicos de Contabilidade

procederdo nesse sentido.

Norma de Controlo Interno
36



Freguesia de Santana de Cambas

CAPITULO XIl - RECURSOS HUMANOS

Artigo 74.2 - Pessoal

. Os Servigos Administrativos procedem anualmente ao levantamento de necessidades de
pessoal da Freguesia e & planificagdo de eventuais ajustamentos que se tornem necessarios
em func¢do da dindmica interna e novas competéncias delegadas ou transferidas para a
Freguesia.

. A admissdo de pessoal para a Freguesia, seja qual for a modalidade que se revista, depende
da prévia autorizagdo da Junta de Freguesia.

. Ndo pode ser efetuada qualquer admissdo sem a prévia dotagdo orgamental e que nao
conste do Mapa de Pessoal aprovado em Assembleia de Freguesia.

. As admissBes sdo sempre precedidas dos procedimentos adequados a forma de que se
revestem, nos termos da legislagdo em vigor.

. Os Servicos Administrativos sdo responsaveis pelo controlo dos limites e das despesas com
trabalho extraordindrio e em dias de descanso semanal e complementar e de outros abonos
suplementares, devendo, numa dtica de gestdo partilhada e de responsabilizagdo de todos
os dirigentes.

Artigo 75.2 — Processo Individual

. Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente organizado e atualizado,
gue assume a forma de suporte de papel.

. Tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do préprio ou seu mandatario
com poderes para tal, os membros da Junta de Freguesia.

. Os processos individuais dos trabalhadores devem estar guardados em lugar que assegure o
respeito pelo Regime Geral de Protegdo de Dados.

. A consulta dos processos individuais por parte trabalhadores dos Servigos Administrativos,
ocorre no estrito desempenho das suas fungdes, no cumprimento dos deveres de sigilo e

confidencialidade.

Artigo 76.2 — Contratos de Avenca e tarefa

. A proposta de celebracdo de contratos de avenca e tarefa é efetuada pelo membro do

executivo com a necessidade da prestagao do servico.
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2. A celebragdo de contratos de avenga e tarefa deve cumprir as formalidades legais,  : M“
nomeadamente, no que respeita a autorizagdes pelos 6rgdos, bem como a observancia do { /
previsto na Lei Geral de Trabalho em Fungdes Publicas, na Lei do Orgamento de Estado, J

conjugadas com o Cédigo dos Contratos Publicos. ()\

Artigo 77.2 — Controlo da Assiduidade

. Os Servigos Administrativos devem manter um registo que permita apurar o nimero de horas
de trabalho prestado pelo trabalhador, por dia e por semana, com a indicagdo da hora de
inicio e de termo do trabalho, bem como os intervalos efetuados.

. O registo previsto no nimero anterior é efetuado por sistemas automaticos ou mecanicos.
Artigo 78.2 — Controlo do Periodo de Férias

. Os Servicos Administrativos devem manter um registo atualizado do nimero de férias
gozadas por trabalhador, incluindo as faltas por conta do periodo de férias.

. No inicio de cada ano civil os Servigos Administrativos Humanos elaboram um mapa
demonstrativo do nimero de dias de férias gozado por cada trabalhador no ano anterior com
vista ao apuramento do saldo.

. O saldo referido no niimero anterior deve ser comunicado ao trabalhador para integrar no
mapa anual de férias.

. O mapa anual de férias é aprovado dentro do prazo legalmente previsto.

Artigo 79.2 — Trabalho Extraordinario

. A realizacdo de trabalho extraordinario somente sera admissivel, desde que previamente
autorizada e as necessidades do servi¢o imperiosamente o exigirem, em virtude de urgéncia
na realizacdo de tarefas especiais ou que resultem de acumulagdo anormal ou imprevista de
trabalho.

. O pedido de autorizagdo, dirigido ao membro do executivo responsével pelos Recursos
Humanos, devera ser acompanhado de fundamentagdo que justifigue a pertinéncia do

pedido e evidencie a total impossibilidade de o trabalho ser realizado no horario normal.

Artigo 80.2 - Processamento de Remuneragdes

. O processamento das remuneracdes é efetuado pelos Servigos Administrativos, através do

modulo informatico de Vencimentos.
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2. E da responsabilidade dos Servigos Administrativos o correto apuramento-flas retengoes de \
IRS, 0 apuramento mensal das contribui¢es para a CGA e para a Seguranga Social, bem como
proceder aos demais descontos obrigatérios e facultativos, dos trabalhadores. (j‘\ J

3. Os vencimentos processados sdo visados pelo membro do executivo responsavel pelos ‘
Recursos Humanos, e pagos, em regra, por transferéncia bancaria.

4. De acordo com aligagdo das aplicacbes de gestdo de pessoal e contabilidade, sdo transferidos
para a contabilidade os elementos relativos a vencimentos indispensdveis ao respetivo

cabimento, compromisso e processamento.
Artigo 81.2 — Acumulagdo de fungdes e atividades

1. Atendendo ao principio da exclusividade de fung@es publicas, ndo é permitida a acumulacdo
de cargos ou lugares na administracdo publica, nem do exercicio de atividades publicas ou
privadas, salvo nas situagdes legalmente previstas, devidamente fundamentadas e
autorizadas.

2. Aacumulacio de cargos ou lugares na administragdo publica, bem como o exercicio de outras
atividades pelos trabalhadores da Freguesia, depende de autorizag3o, devendo a mesma ser
solicitada, por escrito e nos termos legalmente estabelecidos, ao Presidente da Junta de

Freguesia.
Artigo 82.2 — Avaliacdo de Desempenho

A Avaliagdo de Desempenho dos trabalhadores da Freguesia é realizada nos termos e prazos

legalmente previstos.

CAPITULO XIlIl — Apoios recebidos e concedidos

SECCAO | — Apoios Recebidos
Artigo 83.2 — Candidaturas e Contratos

1. Compete ao orgdo executivo e assegura o acompanhamento da execugdo de qualquer
candidatura a programa ou contrato de delega¢do de competéncias.

2. O referido no nimero anterior é efetuado em articulagdo com os Servigos de Contabilidade,
para efeitos de controlo das despesas e receitas, apresentacdo de pedidos de pagamento e

relatdrios de execucao fisica e financeira.
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a)
b)

c)

d)

e)

SECGAO Il - Apoios Concedidos
Artigo 84.2 — Formaliza¢do do pedido de apoio

A atribuicdo de apoio é efetuada de acordo com o quadro legal de atribuigdes e competéncias
da Freguesia.

Para além do disposto no numero anterior, as regras de atribuicdo de apoios sdo
preferencialmente enquadradas em regulamento proprio para o efeito.

Sempre que ndo prevista em regulamentagdo prdpria, é assegurada a existéncia de um
dossier permanente relativo a cada entidade beneficiaria, contendo os seguintes elementos:
Fotocdpia do cartdo de identificacdo fiscal;

Identificacdo dos representantes legais da entidade;

Declaragdo de situacdo declarativa e contributiva regularizada perante as Finangas e
Seguranca Social;

Fotocdpia dos Estatutos ou outros de igual valor juridico, publicados nos termos da Lei;
Orcamento e Relatério de Atividades e contas, bem como as atas de aprovagao;

Caso exista, por parte de qualguer trabalhador ou eleito, conflito de interesses e/ou
participacdo nos drgdos sociais da entidade beneficiaria fica impedido de interferir em

qgualguer fase do processo de atribuigdo do apoio.

Artigo 85.2 — Efetivacdo do Apoio

. Compete ao 6rgdo executivo, acompanhar a atividade das entidades beneficiarias do apoio.

Para o efeito, elabora informac&o onde consta a execugdo da atividade/projeto e atestada a
efetiva aplicacdo dos recursos transferidos pela Junta de Freguesia para o fim deliberado.
Os apoios sdo atribuidos pela Junta de Freguesia, mediante proposta do Presidente ou Vogal
da Junta de Freguesia, e aprovados em reunido de Junta de Freguesia, com a indicagdo da
existéncia de cabimento, compromisso e Fundos Disponiveis.

Os Servicos de Contabilidade sé processam as ordens de pagamento relativas a apoios com

ainformacdo de autorizacdo expressa do Presidente e do Tesoureiro.
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CAPITULO XIV - DISPOSICOES FINAIS Sege

o\

Artigo 86.2 - Violacdo das Normas de Controlo Interno

A violagdo das normas estabelecidas na presente norma, sempre que indicie a pratica de
infracdo disciplinar, dé lugar a imediata instauragdo do procedimento competente, nos termos

do Estatuto Disciplinar dos Funcionarios e Agentes da Administragdo Central, Regional e Local.

Artigo 87.2 - Dlvidas e omissdes

As dividas e omiss@es decorrentes da interpretacdo e aplicagdo da presente Norma serdo
resolvidas através de despacho proferido pelo Presidente da Junta de Freguesia, sem prejuizo

da legislacdo aplicavel.

Artigo 88.2 - Alteracdes

A presente Norma pode ser objeto de alteracdes, aditamentos ou revogacdes, adaptando-se,
sempre que necessario, as eventuais alteragdes de natureza legal que, entretanto, venham a ser
publicadas para aplicagdo as Autarquias Locais, bem como as que decorram de outras normas
de enquadramento e funcionamento local, deliberadas pela Junta de Freguesia, no ambito das

respetivas competéncias e atribuigdes legais.

Artigo 892 - Norma revogatoria
Com a entrada em vigor da presente Norma é revogada a Norma anterior e sdo revogadas todas
as disposigdes que a contrariem ou nas partes em que a contrariem.

Artigo 902 - Entrada em vigor

1. A presente Norma entra em vigor no dia seguinte a data de aprovagdo pelo érgdo executivo
da autarquia.
2. A presente NCI deve ser publicada e divulgada nos termos habituais e na pagina oficial da

Freguesia na Internet.
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